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Adatkezelési tájékoztató 

címigazolási kérelemhez 

 

Jelen tájékoztató célja, hogy az Adatkezelő tájékoztatási kötelezettségének eleget téve, ismertesse az 

érintettekkel a címigazolási kérelem benyújtásához kapcsolódó adatkezelés részleteit. 

 

 

Az érintett  

Az adatkezelés 

célja  

A kezelt 

személyes 

adatok  

Az adatkezelés jogalapja  

Az 

adatkezelés 

időtartama  

aki 

címigazolási 

kérelmet nyújt be  

címigazolás 

kiállítása  

igénylő neve  

Az Európai Parlament és a 

Tanács 2016. április 27-i (EU) 

2016/679 Rendelete (általános 

adatvédelmi rendelet, 

a továbbiakban: GDPR) 

6. cikk (1) bekezdés e) pont 

a digitális állam 

megvalósításához kapcsolódó 

egyes szervezetek kijelöléséről 

szóló 320/2024. (XI. 6.) Korm. 

rendelet 16. §-a alapján 

Az 

önkormányzati 

hivatalok 

egységes 

irattári 

tervének 

kiadásáról 

szóló 78/2012. 

(XII. 28.) BM 

rendelet 

alapján 

határidő nélkül 

megőrzendő, 

nem 

selejtezhető.  

igénylő 

születési neve 

születési helye 

és ideje 

anyja neve 

lakcíme 

aláírása 

egyéb, az 

igénylő 

által 

esetlegesen 

megadott 

személyes adat 

igazolás 

kézbesítése  

postacím 

  

kapcsolattartás 
e-mail 

telefonszám 

  

I. Adatkezelő neve, elérhetősége 

 

Adatkezelő: Ráckevei Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

                     képviseli: dr. Rupp-Müller Melinda jegyző 

                     Cím: 2300 Ráckeve, Szent István tér 4. 

                     Telefonszám: 06-24-523-333 

                     E-mail cím: jegyzo@rackeve.hu 

                     Honlap: www.rackeve.hu 

 

Adatvédelmi tisztviselő: dr. Kolter-Mucska Dóra 

                                         Telefonszám: 06-24-523-359 

                                         E-mail cím: kolter-mucska.dora@rackeve.hu 

 

 

 

II. Adatfeldolgozók 

 

Az adatfeldolgozói feladatokat a Magyar Államkincstár, a NISZ Nemzeti Infokommunikációs 

Szolgáltató Zártkörűen Működő Részvénytársaság (1081 Budapest, Csokonai u. 3.) látja el. 
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A beérkezett kérelmek ASP IRAT iratkezelő rendszerben történő iktatása során rögzített adatok, továbbá 

az elektronikus úton kézbesített határozatok esetén a kézbesítéshez szükséges adatok adatfeldolgozója 

az önkormányzati ASP rendszerről szóló 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése és 1. 

melléklete alapján a Magyar Államkincstár.   

 

Az elektronikus úton kézbesített igazolások esetén az adatfeldolgozó az önkormányzati ASP rendszerről 

szóló 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése és 1. melléklete alapján a NISZ Nemzeti 

Infokommunikációs Szolgáltató Zrt. 

 

III. Adattovábbítás 

 

Nem történik adattovábbítás, illetve adott esetben a vonatkozó jogszabályi előírások alapján az érintett 

adatai továbbításra kerülhetnek egyéb illetékes szerv, hatóság részére. 

 

IV. Tájékoztatás az alkalmazott adatbiztonsági intézkedésekről 

 

Az Adatkezelő az alábbi munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultság kezelési eszközökkel 

gondoskodik arról, hogy illetéktelen személyek a birtokába került személyes adatokat ne ismerhessék 

meg: 

- az Informatikai Biztonsági Szabályzatban, az Adatvédelmi Szabályzatban, valamint az Elektronikus 

Ügyintézési Szabályzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsági intézkedések betartása; 

- a dokumentumokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellátott 

helyiségben helyezik el; 

- a folyamatos aktív kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozzá; 

- az Adatkezelő adatkezelést végző munkatársa a nap folyamán csak úgy hagyhatja el az olyan 

helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rá bízott adathordozókat elzárja, vagy az irodát bezárja; 

- az Adatkezelő adatkezelést végző munkatársa a munkavégzés befejeztével a papíralapú adathordozót 

elzárja; 

V. Az adatok megismerésére jogosult személyek 

 

A személyes adatokat kizárólag a Hivatal vonatkozó adatkezelési célhoz kapcsolódó hozzáférési 

jogosultságokkal rendelkező köztisztviselői, közszolgálati ügykezelői, munkavállalói, továbbá a 

megbízási szerződéssel foglalkoztatottak ismerhetik meg a tevékenységük végzéséhez szükséges 

mértékben. 

 

VI. Tájékoztatás az érintetti jogokról 

 

1. Az érintettet az alábbi jogok illetik meg: 

 

1.1. Tájékoztatáshoz való jog 

Az általános adatvédelmi rendelet 12-14. cikkei alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy az 

adatkezelő az általa kezelt személyes adataimról részemre tömör, átlátható, érthető és könnyen 

hozzáférhető formában, világosan és közérthetően megfogalmazva tájékoztatást nyújtson akkor is, ha 

tőlem szerezték meg az információkat, és akkor is, ha azok más harmadik személytől származnak. 

 

1.2. Hozzáféréshez való jog: 

Az általános adatvédelmi rendelet 15. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy az 

adatkezelőtől visszajelzést kapjak arra vonatkozóan, hogy kezeli-e a személyes adataimat (azaz 

folyamatban van-e ezekre vonatkozóan adatkezelés), és jogom van arra, hogy erről tájékoztatást kapjak. 

 

1.3. Helyesbítéshez való jog: 

Az általános adatvédelmi rendelet 16. cikke alapján, mint érintettnek jogom van hozzá, hogy a 

kérésemre az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rám vonatkozó pontatlan 

személyes adataimat. Amennyiben az adatkezelés célja indokolja, például kiegészítő nyilatkozat útján 

kérhetem a hiányos személyes adataim kiegészítését. 

 

1.4. Törléshez való jog (elfeledtetéshez való jog): 

Az általános adatvédelmi rendelet 17. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy a 

kérésemre az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törölje a rám vonatkozó személyes adataimat.  

A törléshez való jogom azonban nem érvényesíthető, ha az adatkezelés szükséges: 

a) a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása céljából; 



b) az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog szerinti kötelezettség teljesítése, illetve 

közérdekből vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat 

végrehajtása céljából; 

c) a népegészségügy területét érintő közérdek alapján; 

d) a közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, 

amennyiben a törléshez való jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné 

ezt az adatkezelést; vagy 

e) jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez. 

 

1.5. Adatkezelés korlátozásához való jog: 

Az általános adatvédelmi rendelet 18. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy kérésemre 

az adatkezelő korlátozza az adatkezelést a személyes adataimra vonatkozóan, ha az alábbi feltételek 

valamelyike teljesül: 

a. vitatom a kezelt személyes adataim pontosságát; 

b. jogellenes az adatkezelés, de ellenzem a törlést, és inkább a felhasználás korlátozását kérem; 

c. az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de igénylem 

azokat, mondjuk, jogi igényeim előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; 

d. tiltakoztam az adatkezelés ellen (ami az általános adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) 

vagy f) pontján alapul). 

 

1.6. Adathordozhatósághoz való jog: 

Az általános adatvédelmi rendelet 20. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy a rám 

vonatkozó, általam egy adatkezelő részére rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, széles 

körben használt, géppel olvasható formátumban megkapjam, továbbá jogosult vagyok arra is, hogy 

ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsam anélkül, hogy ezt akadályozná az az 

adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátottam, ha: 

- az adatkezelés hozzájáruláson vagy szerződésen alapul, illetve ha 

- az adatkezelés automatizált módon történik. 

 

1.7. Tiltakozáshoz való jog: 

Az általános adatvédelmi rendelet 21. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy a saját 

helyzetemmel kapcsolatos okból bármikor tiltakozzak személyes adataim kezelése ellen, amennyiben 

az adatkezelés, amely ellen tiltakozom, közérdekű, illetve, ha az adatkezelőre ruházott közhatami 

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához, vagy az adatkezelő vagy egy 

harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez van rá szükség (ilyen pl. a profilalkotás). Tiltakozhatom 

akkor is, ha a személyes adataim kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében történik. 

 

1.8. Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben: 

Az általános adatvédelmi rendelet 22. cikke alapján, mint érintett, arra is jogosult vagyok, hogy ne 

terjedjen ki rám az olyan, kizárólag az automatizált adatkezelésen alapuló döntés hatálya, amely rám 

nézve joghatással járna, vagy hasonlóképpen jelentősen érintene.  

 

1.9. Tájékoztatás az adatvédelmi incidensről: 

Az általános adatvédelmi rendelet 34. cikke alapján, mint érintettnek, jogom van hozzá, hogy ha egy 

bekövetkezett adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár, az adatkezelő 

indokolatlan késedelem nélkül, világosan és közérthetően tájékoztasson engem az incidensről.  

 

2. Mennyi idő az 1.1.-1.6. pontban foglalt kérelmek vizsgálata és megválaszolása? 

Az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de legfeljebb a kérelem beérkezésétől számított egy 

hónapon belül tájékoztatja az érintettet a kérelem nyomán hozott intézkedésekről. Szükség esetén, 

figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát, ez a határidő további két hónappal 

meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az adatkezelő a késedelem okainak megjelölésével 

a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet. Ha az érintett 

elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint elektronikus úton kell 

megadni, kivéve, ha az érintett azt másként kéri. 

 

Amennyiben a jogok gyakorlása során kétség merül fel az adatkezelőben, hogy a kérelem valóban az 

érintettől származik, saját jogszerű adatkezelése és az érintett védelme érdekében további információkat 

kérhet. 

 

Az adatkezelő az érintettet, akinek a kérésére korlátozták az adatkezelést, az adatkezelés korlátozásának 

feloldásáról előzetesen tájékoztatja. 



 

Az adatkezelő az adatok helyesbítése, törlése, az adatkezelés korlátozása esetén mindenkit tájékoztat, 

akihez az érintett adatait továbbította. 

 

Amennyiben az nem történik meg, lehetetlennek bizonyul, vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel, 

az adatkezelő ennek tényéről és okáról az érintettet a kérelemre adott válaszában tájékoztatja. Ha az 

adatkezelő az érintett bármely kérelmének nem tesz eleget, indokolnia kell azt. 

 

VII. Jogorvoslati lehetőségek 

 

Az ügyfél a személyes adataival kapcsolatos tiltakozását, panaszát, kérelmét a Hivatal adatvédelmi 

tisztviselőjéhez juttathatja el írásban, a jelen tájékoztatóban szereplő elérhetőségeken. Amennyiben az 

ügyfél nem fogadja el a Hivatal intézkedését, illetve válaszát, jogorvoslattal élhet, és a Nemzeti 

Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; 

ugyfelszolgalat@naih.hu; www.naih.hu) vagy jogsértés esetén a lakóhelye, vagy tartózkodási helye 

szerinti bírósághoz fordulhat. A lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszéket megkeresheti 

a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. 

 

 

Kelt: Ráckeve, 2026. január 28. 
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