3/2025. (X.31.) szami
polgiarmesteri-jegyzdi egyiittes utasitas

Rickeve Viros 6nkorm:’myzata és
a Rackevei Polgirmesteri Hivatal
szabalyzata

az elektronikus kézzétételi kotelezettség végrehajtasinak rendjérol és
a kizérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésérol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja, az
informécios onrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsagrol sz6lé6 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése, valamint az 4llamhaztartésrdl sz616
torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjdban kapott felhatalmazas alapjan Réckeve Viros Onkormanyzata és a Rickevei
Polgdrmesteri Hivatal elektronikus kézzétételi kotelezettségét és a feléjik benyujtott
kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozzuk:

L A szabdlyzat célja

A szabélyozds célja, hogy Réckeve Viros Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorma’nyzat), Rackeve Viros nemzetiségi Onkorményzatai (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkorményzat), a Rackevei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),
a Rackeve és Kornyéke Gyermekjoléti és Csalddsegitd Intézményfenntarté Tarsulds (a
tovabbiakban: Tarsulas), a Rackeve és Kornyeke Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont (a
tovabbiakban: Kozpont) (a tovabbiakban egyltt: Adatkezeld vagy Adatkezelok) az
informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
torvény alapjan az elektronikus informacidszabadsag, mint Alaptérvényben biztositott jog
érvényesiilése érdekében, a jogszabalyokban elbirt kdzzétételi kotelezettségének és a
kézérdekii adatok és kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak eleget tegyen.

Az Adatkezelok célja annak biztositasa, hogy a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatisa érdekében a kozérdekli és kozérdekbsl nyilvanos adatok e szabalyzatban
meghatirozott kérét elektronikus tton vagy kozérdekii adat megismerése iranti igény utjan
barki szamaéra a vonatkozo Jogszabdlyokban meghatérozott médon hozzaférhetdve tegye.

IL. A szabilyzat hatilya

1. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeldk barmelyikének kezelésében 1évé
kézérdekii és kozérdekbél nyilvéanos adatok elektronikus feliileten t&rténd
kdzzétételére, valamint az AdatkezelSk barmelyikének kezelésében 1évé kézérdeki és
ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény teljesitésére. Jelen szabdlyzat
rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhiteles nyilvantartasbol t6rténd  kiildn
torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.



2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelékre, azok szerveire és minden
belsé szervezeti egységére, valamint minden dolgozéjara (koztisztviseldkre,
munkavallalokra, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, szakmai gyakorlatot végzd hallgatokra), aki adatkezelést
végez. :

3. Nem terjed ki a szabalyzat hatélya az Onkorményzat altal fenntartott intézményekre,
illetve a tulajdonaban 4116 gazdalkodd szervezetekre sem.

III. Kapcsolédo jogszabalyok

A szabalyzat fogalmainak €s rendelkezéseinek értelmezésekor, valamint végrehajtasakor
az adott jog vagy kotelezettség rendeltetésszerti gyakorldsanak szem el6tt tartasdval és
kiilonosen a kovetkezd jogszabalyok eldirasainak betartasaval kell eljarni:

a) az Eurépai Parlament €s a Tanécs, a természetes személyeknek a személyes adatok
Kkezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 2016. aprilis 274
2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR),

b) Alaptorvény,

¢) aPolgari Torvénykonyvrél 7616 2013. évi. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

d) a Biintetd Torvénykonyvrol sz616 2012. évi C. torvény,

e) akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011, évi CXCIX. tdrvény,

f) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

g) Magyarorszag helyi Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovéabbiakban: M6tv.).

h) a kozpénzekbol nytjtott t4mogatasok atlathatosagarél szolo 2007. évi CLXXXI.
torveny,

i) az informacios onrendelkezési jogrol é€s informacioszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),

j) akozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rend),

k) az allamhéztartasrol szolo torveny végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31)
Korm. rendelet,

) a kozérdekdi adatok elektronikus kozzétételére, az egyseéges kozadatkeres6
rendszerre, valamint a kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegriciora
vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet,

m) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrdl sz616 18/2005. (XIIL. 27.) IHM rendelet.

IV. Fogalom-meghatirozasok
Jelen szabalyzatban hasznalatos fogalmak meghatéarozasait a IIL fejezetben megjelolt
jogszabalyok vonatkozd rendelkezései tartalmazzak, ezen tulmenden a jelen szabalyzat

szerint:

1. Adatfelelés szerv/ szervezeti egység: a Nemzetiségi Onkormanyzat, az Onkormanyzat,
a Kozpont, a Tarsulds azon szerve, valamint a Hivatal azon szervezeti egysége, illetve
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annak vezetbje, amely/aki a kézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta,
illetve amelynek miikédése soran ez az adat keletkezett, ezt az adatot kezeli.

2. Adatk6z16 személy/ szervezeti egyséo:

a) Az a természetes vagy jogi személy, akit az C)nkorményzat vagy a Hivatal
szerzbdéses jogviszony keretében megbizott azzal a feladattal, hogy az Adatfelelds
szerv/ szervezeti egység altal hozza eljuttatott adatokat az Onkorményzat
webhelyén kdzzéteszi,

b) a kozérdekili adatok kozponti elektronikus jegyzéke, az egységes kozadatkeresd
rendszer és a kozponti informacids kdzadat-nyilvantartds vonatkozéséban a
Jegyz6i Kabinet.

V. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételi kiotelezettsége

1. A kozérdekii adatok elérhetisége

1.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal a kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat a
www.rackeve.hu webhelyen teszik kozzé.

A Nemzetiségi Onkorményzat, a Térsulds és a Kozpont részére az (")nkonnényzat a
webhelyén, a Nemzetiségi (")nkorményzat, a Tarsulas és a Kozpont részére fenntartott
weboldalrél kattinthaté olyan elektronikus feliiletet biztosit, ahol a Nemzetiségi
Onkonnényzat, a Tarsulas és a Kézpont eleget tehet a kézzétételi kotelezettségének.

1.2. Az Adatfelelés szerv/ szervezeti egység ¢€s az Adatk6zls személy/ szervezeti egység
egymassal egyiittmiikédve, kozosen gondoskodnak arrol, hogy a webhelyen valamennyi
kotelezben kozzéteendd kézérdekii adat a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak megfelel
hatdridében, formdban és tartalommal elérhetd legyen, valamint az megfeleld
id6kozonként frissitésre keriiljon.

1.3. Az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység figyelemmel kiséri a tevékenységét
szabalyozo, informéciészabadsagra vonatkozé jogszabalyi elbirasokat annak érdekében,
hogy az Infotv.-ben és a kiilén jogszabélyban eldirt, kozérdekl adatokra vonatkozd
kozzétételi kotelezettségitknek az Adatkezelék maradéktalanul eleget tehessenek.

1.4. Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete, a Jegyzé, az intézményvezetd, és az Elndk - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatésag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével, -
valamint jogszabély az egyedi kozzétételi listaban kotelezben kozzéteendé adatkort
hatirozhat meg vagy médosithat.

1.5. A kiil6nds és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a NAIH is
javaslatot tehet, mely javaslat elfogaddsarél az Onkorményzat Képviselo-testiilete, a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a Jegyz6, az intézményvezetd és az
Elndk dént.

2. A kozzététellel kapcsolatos feladatok és hatiskérsk

2.1. Az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység milkddése soran folyamatosan monitorozza
az altala kezelt és k6zzéteend6 kozérdekis adatokat és kozérdekbsl nyilvanos adatokat.
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2.0, Az Adatfelelés szerv/ szervezeti egység a vezetdje vagy a vezetbje altal erre a
feladatra kijelolt személy Utjan gondoskodik a kozzéteendd adatok pontos, naprakész €s
folyamatos megkiildésérdl az Adatkoz16 személy/ szervezeti egység felé oly modon, hogy
az adat a jogszabalyokban, valamint jelen szabélyzatban eldirt hataridére a weboldalra
keriiljon.

A Nemzetiségi Onkorméanyzatok, a Tarsulas és a Kozpont milkddésével kapcsolatos
Kkozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok eseteben a sziikséges adatokat a
Jegyzbi Kabinet tovabbitja az Adatkozls személy/ szervezeti egység felé a kozzététel
érdekében.

2.3, Az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a
kozzétett adatok pontossagat, idGszerliséget, atlathatosagat és  értelmezhetGséget.
Amennyiben észleli a weboldalon megjelenitett adatok pontatlansagat, téves voltat vagy
id6szeriitlenné valasat, azt haladéktalanul jelzi az Adatkozl6 személy/ szervezeti egység
felé, aki az adatot a jogszabalyi elbirasoknak megfelelden legfeljebb 3 munkanapon beliil
helyesbiti, illetve frissiti.

7 4. Az Adatfelelés szerv/ szervezeti egység altal megkiildott adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért ¢s az adatok frissitéséért az Adatkozl6
személy/ szervezeti egység felel.

2.5. Az Adatkozld személy/ szervezeti egység tovabba:

a) a kozzétételi listaknak megfeleléen archival, az archiv alloméany elérhetéséget
biztositja,

b) az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket naplozza az esemény bekovetkeztének datumaval és
idépontjaval, valamint az esemény kivaltasaban kozremiikods felhasznald
nevével,

c) gondoskodik a kozzétett adatok jogosulatlan ~megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisiilése, sérillése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasardl az
Adatfelelés szerv/ szervezeti egységgel egyiittmilkddve,

d) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit,

e) a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériles esetére a
kozzétett adatokrol biztonsagi mésolatot készit,

f) amnaplozott adatdllomanyt védi a megsemmisiiléstol.

2.6. A Jegyz6i Kabinet:

a) koordinlja a kozzétételi honlap tartalmanak bels6 egyeztetését,

b) figyelemmel kiséri az altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi lista adatainak
frissitését, figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a  frissites
sziikségességérol,

c) ellendrzi a kozzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi
eldirasoknak vald megfelelést,

d) megkiildi a kozzéteendd adatokat a kozérdekli adatok kozponti elektronikus
jegyzéke, az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti informécios kozadat-
nyilvantartas részére,

¢) figyelemmel kiséri a jogszabalyi a jogszabalyvaltozasokat, €s jelzi a Jegyzoének az
esetleges szabélyzatmodositas sziikségességet.
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VL.  Kozérdeki adat megismerésére iranyulé igény teljesitésének rendje
1. Altaldnos szabalyok

1.1. A kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésére vonatkozé szabalyok végrehajtasaért a J egyz6 felelGs.

1.2. Tekintettel arra, hogy az Infotv. 1. §-a alapjan a torvény és a benne foglalt jogok és
kotelezettségek deklaralt célja a térvény hatalya ald tartozo targykorokben a koziigyek
atlathatosaga és a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez vald jog garantilja az Adatkezeldk mikddésének atlathatosagat és
ellendrizhetdségét, az Adatkezeldk:
a) a Ptk.-ban és az Infotv.-ben eléirt alapelvek, illetve az informacidszabadsag, mint
alanyi jog tarsadalmi rendeltetésének szem elétt tartdsgval,
b) a sziikségesség és aranyossig elvét betartva a lehetd legenyhébb korlatokat allitjak
a kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitésével Osszefliggésben,
c) lehetSségeikhez mérten aktivan eldsegitik az adatigénylést,
d) az adatszolgaltatist a vonatkozé jogszabalyok eldirasai mellett a NAIH
allasfoglalasai, irdnymutatasai és bemutatott j6 gyakorlatai, valamint a birésagok
vonatkozé dontéseinek figyelembevételével teljesitik a Jegyzo utjan.

2. Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény benyijtasa

2.1. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak a megismerése irant formai
kotottségektd] mentesen
a) széban a Hivatal iigyfélfogadasi idejében,
b) irasban a 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4. cimre megkiildve, vagy
c) elektronikus uton
- elektronikus levélben (e-mail iizenetben): adatigenyles(@rackeve.hu
- elektronikus kapcsolattartds szerinti feliileten keresztiil: az Adatkezeld hivatali
kapuja, illetve az E-papir szolgéltatas igénybevételével
barki igényt nytjthat be.

2.2. Az adatigényld a nevének és elérhetéségének (cim vagy e-mail cim, amelyre a
tajékoztatds megkiildését kéri, amennyiben az adatigénylés teljesitése nem széban
torténik), valamint az igényelt adatok megjelslésén tilmenden egyéb adat megaddsara nem
koteles. Az Adatkezelék nem jogosultak a személyazonossag ellenérzésére, azonban az
igény csak abban az esetben teljesithets, ha az nem anonim médon keriil benyujtasra és az
adatigényl® megadja a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdségét.

2.3. Az adatigényld személyes adatai csak olyan mértékben kezelhetok, amennyiben az az
igény teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kvetben az igényl6
személyes adatait haladéktalanul torolni kell. Kivételt képez ez alél az adatigényl6é azon
adata, melynek vonatkozasiban jogszabaly hosszabb megérzési idét ir els

2.4. Az informécids jogokkal foglalkozé személy az adatvédelmi tisztviseléi feladatokat
ellat6 jegyz6i referens (a tovébbiakban: jegyz6i referens).
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Az Onkormanyzat, a Tarsulas, a Kozpont, a Nemzetisegi Onkorméanyzat és a Hivatal
feladatkorét érintd adatigénylést a Hivatal itjan kell teljesiteni.

3. Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igény teljesitésének médja, az azzal
kapcsolatos feladatok és hataskorok

3.1. Az adatigénylést — amennyiben az a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat
eléirasai alapjan teljesitendd és teljesithetd — az igény beérkezesét kovetd legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kozérthetd formaban, irasbeli adatszolgaltatas
esetén gépileg olvashaté formatumban teljesiteni kell.

3.2. Szoban eléterjesztett adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld
szoban kéri az adatszolgaltatast €s:
a) az igényelt adat az Adatkezeld weboldalan mar kozzétételre keriilt és az
adatszolgaltatas teljesitheté az arra valé hivatkozassal,
b) az adatszolgaltatas az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal
teljesithetd,
c) az igényelt adat az Adatkezeld alkalmazasaban all6 személyek nevére,
beosztaséra, hivatali elérhet6ségére vonatkozik.

3.3. Amennyiben a szoban eléterjesztett adatigénylés szoban nem teljesithetd, az igényt
jegyzokonyv felvételével kell irdsban rogziteni, amit az igényld aldirasaval igazol €s az
adatigénylést irasban kell teljesiteni.

3.4. A kozérdekli adatszolgaltatdssal kapcsolatos irdsbeli adatigénylést az azt, az
adatigényl6té] atvevs személy vagy szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a Jegyz0
részére.

3.5. A Jegyzb az irasbeli adatigénylést tovébbitja a jegyzbi referens felé, valamint kijeloli
a vélasz elékészitésére a Hivatal azon szervezeti egységét (vagy egységeit), aki az igényelt
adat targya szerint az Adatfelelés szervezeti egység. Tobb Adatfelelds szervezeti egység
esetén az egyes szervezeti egységek az adatigényles vizsgalatdban ¢és a valasz
eldkészitésében egylittmitkddnek egymadssal.

3.6. Az Adatfelelds szervezeti egység a jegyz0i referenssel egytttmiikddve haladéktalanul
megvizsgalja az frasbeli adatigénylést a kdvetkezd szempontok szerint:
a) az igényelt adat pontosan beazonosithato-e,
b) azigényelt adat tekintetében ki az adatkezeld,
c) azigényelt adat kozérdekii adatnak, kozérdekb6l nyilvanos adatnak mindsiil-e,
d) az igényelt adat a mindsitett adat védelmérdl sz6lo 2009. évi CLV. torvény szerint
mindsitett adatnak mindsiil-e,
) az igényelt adat megismeréséhez valé jogot térvény az Infotv.-ben meghatarozott
okbol korlatozza-e,
f) az igényelt adat az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény szerint
{izleti titoknak vagy védett ismeretnek minésiil-e,
g) az igényelt adat kozzétételre keriilt-e mar korabban bérhol az Onkorméanyzat
webhelyén,
h) az igényelt adat azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik-e,
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i) az igényelt adat az adatigényl$ altal kért médon van-e tarolva az Adatkezelénél
vagy feldolgozasuk sziikséges,

j) az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd Adatkezeld tényleges kezelésében
nem lévé — igy kiilondsen az irdnyitasa vagy feliigyelete alatt 4116 kozfeladatot
cllatd szerv kezelésében 1évé — adat beszerzését, begyijtését tenné-¢ esetlegesen
szilkségessé,

k) az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatdé Adatkezeld tényleges kezelésében
lévé kdzérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvénos adatok osszevetése utjan a
kezelésében 1évd adatokhoz képest uj adat elSallitdsat tenné-e esetlegesen
sziikségessé,

) az igényelt adat esetlegesen a kozfeladatot elldtd Adatkezelé feladat- és
hataskdrébe tartozd dontés meghozatalara irdnyulé eljards soran készitett vagy
rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat,

m) az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozésat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellaté Adatkezel$ torvényes mikodési rendjét vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy
killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elbkészitése, illetve
egyes birGsagi eljardsokban valé részvétele sordn torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné,

n) az adatigénylés esetlegesen jelentds terjedelmii, illetve nagyszamtu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii
igénybevételével jar ¢és ezért az adatszolgéltatdsra vonatkozé hataridd
meghosszabbitasa sziikséges,

o) az adatszolgéltatisnak van-e koltségkihatdsa és amennyiben igen, mennyi a
felmeriil6 koltségek el6relathaté mértéke,

p) van-e egyéb olyan kérdés, melyet az adatigénylés teljesitésével kapcsolatosan
mérlegelni sziikséges.

3.7. Az Adatfelelés szervezeti egység az irasbeli adatigénylésre nyujtandd
adatszolgaltatdst a Jegyz6 részére el6késziti oly mddon, hogy annak az igény beérkezését
kdveto legrovidebb ido alatt, de legkésdbb 15 napon beliil eleget lehessen termi.

3.8. Ha az Adatfelel0s szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés nem egyértelmd, a
Jegyz6 felhivja az adatigényl6t az igénye legfeljebb 8 napon beliil torténd pontositasara.
Amennyiben az adatigényld a pontositisnak nem tesz eleget, az adatigény nem
teljesithetd. Erre az adatigényl6t az igény pontositasara vald felhivasban figyelmeztetni
kell.

3.9. Ha az Adatfelelds szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adatot nem
az Adatkezeld kezeli, a Jegyz6 az adatigénylét indokoléassal tajékoztatja arrél, hogy az
adatigény nem teljesithetd. Amennyiben az Adatkezelé eldtt ismert az igényelt adat
adatkezeldje, annak elérhetdségeirdl az adatkezelét szintén tajékoztatni kell.

3.10. Ha az Adatfelel6s szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adat nem
kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvénos adat, a Jegyz6 az adatigénylét indokoldssal
tajékoztatja arrél, hogy az adatigény nem teljesithetd.

3.11. Ha az Adatfelelds szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adat
mindsitett adatnak, Uzleti titoknak vagy védett ismeretnek mindsiil, vagy az adat
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megismeréséhez valé jogot torvény az Infotv.-ben meghatérozott okbol korlatozza, a
Jegyz6 az adatigénylot indokolassal tajékoztatja arrdl, hogy az adatigény nem teljesithetd.

3. 12. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés egy részében vagy
egészében az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyul6
adatigényléssel megegyezik és az azonos adatkorbe tartozé adatokban azéta valtozas nem
allt be, az adatigénylésnek az Adatkezelé nem tesz eleget, mely tényrdl a Jegyz6 az
adatigényl6t indokolas mellett tdjékoztatja.

3.13. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adatigény teljesitése a
kozfeladatot ellatd Adatkezeld tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt 4ll6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé — adat
beszerzését, begylijtését tenné szilkségessé vagy az adatigény teljesitése a kozfeladatot
ellaté Adatkezeld tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok Gsszevetése utjdn a kezelésében lévé adatokhoz képest uj adat
elallitasat tenné sziikségessé, az adatigénylésnek az Adatkezelé nem tesz eleget, mely
tényrdl a Jegyz6 az adatigényl6t indokolas mellett tajékoztatja.

3.14. Ha az Adatfelel$s szervezeti egység jelzi, hogy az igényelt adat a kozfeladatot ellatd
Adatkezeld feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozataldra irdnyul6 eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat, ezen adat keletkezésétél
szamitott tiz évig az adat megismerését az adatigényl6é szaméara — az adat megismeréséhez
és a megismerhetéség kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt
kezelé Adatkezeld vezetdje engedélyezheti.

Amennyiben az adott adat vonatkozasaban az Onkormanyzat, a Kdzpont, a Tarsulas vagy
a Nemzetiségi Onkormanyzat az AdatkezelS, a Jegyz6 megkeresi a Polgarmestert, az
Intézményvezetdt, illetve az Elnokot az engedély megaddsira vonatkozé dontés
meghozatala irdnt és az adatigénylét e dontésnek megfelelden vagy indokolas mellett
tajékoztatja arrél, hogy az adatigénye nem teljesithetd vagy teljesiti az adatigénylést.

3.15. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozésat is szolgilja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato Adatkezeld
térvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
clokészitése, illetve egyes birosagi eljarasokban valé részvétele soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné, nem teljesithetd az adatigénylés, mely tényrol a Jegyzo az
adatigénylét indokolas mellett tdjékoztatja.

3.16. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmdi,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato
szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar, a Jegyzé az adatszolgéltatds teljesitésére vonatkozé hatarid6t egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbitja, melyr6l az adatigényl6t az igény beérkezeset
kévetd 15 napon beliil tajékoztatja.

3.17. Ha az igényelt adatot az Adatkezel6 kordbban mér elektronikus formaban

nyilvanossagra hozta, az adatigény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjelolésével is.
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3.18. Ha az adatigénylés a kozfeladatot ellaté Adatkezeld gazdalkoddsinak &tfogo,
szamlaszintii, illetve tételes ellen6rzésére iranyulé adatmegismerésre irdnyul — melyre
kiilon torvények rendelkezései iranyadok — az Adatkezeld az adatigénylést az igénylés
targyat képez0 irat masolata helyett az alabbi adatok megadasaval teljesiti:

a) ajogviszony alanyai,

b) ajogviszony tipusa,

c) ajogviszony targya,

d) aszolgaltatas és ellenszolgaltatas mértéke,

e) ateljesités idopontja.

Err6l az Adatigényl6t az adatszolgaltatasban tajékoztatni kell.

3.19. Az firdsbeli adatigénylésre nytjtandé adatszolgltatést, valamint az adatigényld
részére a jelen szabélyzatban szabélyozott felhivast vagy tajékoztatast a jegyz6i referens
véglegesiti az Adatfelelds szervezeti egység altal nyujtott szakmai informdaciék alapjan
ugy, hogy az tartalmazzon minden jogszabaly és a jelen szabalyzat altal eldirt kotelezd
tartalmi elemet. A valaszlevél-mintdkat az 1. melléklet tartalmazza.

3.20. Az irasbeli adatszolgaltatast, valamint a jelen szabalyzatban szabélyozott felhivast
vagy tajékoztatast az adatigényld részére a jegyz6i referens kiildi meg.

3.21. Az Adatkezeld az adatigénylést az adatigényld erre irdnyuld kérelme esetén az
adatokba valé betekintés lehetdvé tételével teljesiti az adatigénylével eldzetesen
egyeztetett idépontban, ligyfélszolgalati id6ben, a hivatalos helyiségeiben, az Adatfelelés
szervezeti egység utjan.

A betekintés el6tt tdjékoztatni kell az adatigényl6t az 6t megilletd jogokrol és az 6t terheld
kotelezettségekrol. A betekintés sordn az igénylé az adatokrél feljegyzést vagy fényképet
készithet, az adatokr6l masolatot kérhet. Az Adatfelelds szervezeti egységnek a betekintés
soran ligyelnie kell arra, hogy az adatigényld a szdméra betekintésre 4tadott
dokumentumok épségére vigydzzon, a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen. A
betekintésrél az AdatfelelGs szervezeti egység a 2. melléklet szerinti jegyzokonyvet veszi
fel.

3.22. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, fiiggetleniil
annak tarolasi moédj4tél az adatigénylo, kérelmére masolatot kaphat. A mdsolatot az
adatigényl6 kérheti papir alapon, elektronikus adathordozén vagy elektronikus levélben.
A masolat elkészitéséért és azért, hogy a mésolat az eredetivel mindenben megegyezé
adatokat tartalmazza, az Adatfelelds szervezeti egység a felel6s.

3.23. Az adatigénylés teljesitése sordn az Adatfelelds szervezeti egységnek kiemelt
figyelmet kell forditania az adatigényld 4ltal meg nem ismerhetd adatok
felismerhetetlenné tételére.

3.24. Az adatigény teljesitése tirgydban az adatigényld 1 éven beliil bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet a NAIH-nél arra hivatkozéssal, hogy a kdzérdekii adatok
vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall, illetve az
igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igénye elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allé hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
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megallapitott koltségtérités Osszegének felillvizsgilata érdekében 30 napon beliill a
Jakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes birésaghoz fordulhat.

Az adatigénylés teljesitésekor minden esetben tajékoztatni kell az adatigényl6t a fenti, az
Infotv. alapjan &t megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl és a jogorvoslati eljarasokban
eljard szervek elérhetségeirdl.

3.25. Amennyiben az adatigényld él a jelen szabalyzat 3.24. pontjaban megjelolt
jogorvoslati jogéval, a jogorvoslati eljarasban az Adatkezel6k, a hatosag vagy a birdsag
felé torténd adatszolgéltatdsait a jegyzdi referens késziti eld az Adatkezel6k vezetdi
részére.

3.26. Kozérdekbél nyilvanos személyes adatok szolgédltatdsa esetében az
adatszolgaltatasban fel kell hivni az adatigénylé figyelmét arra, hogy a kozérdekbél
nyilvanos személyes adatok tekintetében, azok atvételét kovetden a GDPR 4. cikk 7.
pontja alapjan az adatigényld is adatkezeldvé valik, ezért az adatokat kizarélag tisztességes
médon, a célhoz kotottség elvének betartdsaval kezelheti, illetve az Infotv. 26. (2)
bekezdésének megfeleléen kizarolag a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjesztheti.

4. Koltségtérités megillapitisa kozérdekii adat megismerésére iranyulé igémy
teljesitéséért

4.1. A kozfeladatot ellaté Adatkezeld az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg, ha a
felmeriilt k6ltség mértéke meghaladja a Korm. rend-ben meghatarozott, koltségtéritéskent
megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatirozott koltségtérités
dsszege ekkor sem haladhatja meg a Korm. rend-ben meghatirozott legmagasabb
Osszeget. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran kizarélag a Korm. rend-ben
meghatarozott koltségelemek veheték figyelembe a jelen szabdlyzat 3. mellékleteben
meghatarozottak szerint.

4.2. A koltségtérités 6sszegérol a Jegyzd az adatigényldt az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tijékoztatja, egyben t4jékoztatast ad az adatigénylés teljesitesének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl és felhivja az adatigénylét, hogy a kapott
tajékoztatés kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozzon arr6l, hogy az igénylését
fenntartja-e. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napos hataridovel
koteles az Adatkezeld részére megfizetni. Az Adatkezelé az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belill teljesiti.

4.3. Ha az adatigénylé az igényét nem tartja fenn, nem teljesithetd az adatigénylés, mely
tényrol a Jegyz6 az adatigénylot indokolas mellett téjékoztatja.

5. A kozérdekii adatok megismerésének eldsegitése céljabél tett egyéb
intézkedések, az adatigénylésekrdl torténé nyilvintartis vezetése

5.1. Az Onkorményzat a webhelyén rovid, kozérthetd formaban tjékoztatast nydjt a

kozérdekii és kozérdekbél nyilvénos adatok egyedi igénylésének rendjérdl a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerint.
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5.2. A jegyz6i referens az adatigénylésekrél az 5. melléklet szerint nyilvantartast vezet,
mely az alabbiakat tartalmazza:

a) azadatigénylés Adatkezel6hoz érkezésének az idépontjat;

b) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést;

c) az adatigényld nevét és az adatigényl6vel torténé kapcsolattartdsra szolgaléd

adatokat;
d) azigényelt adatkor megjeldlését;
e) teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitas okat.

5.3. A Hivatal, az Onkormanyzat és a Tarsulas estében a jegyz0i referens, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok esetében az Elnék, a Kozpont esetében az intézményvezet6 az 5.2. pont
szerinti nyilvantartds alapjan minden évben januar 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot az Infotv.
71/D. § (4) bekezdésében foglalt adatokrdl.

54. Az Adatkezel6 a tevékenységére, miikodésére vonatkozd adatok kozodtt évente
kozzéteszi a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgéltatés adatait.

5.5. Az 5.2. pont szerinti nyilvantartas adatait az adatigényléstdl szamitott 1 év elteltével
tordlni kell.

VII. Zaré rendelkezések
1. Jelen szabalyzat 2025. november 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2021. januér 1-t8] hatalyos ,,Szabalyzat
a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérél”, valamint a
w»>zabalyzat a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérsl”.

3. Jelen szabélyzatot az alkalmazisanak kezd6napjat megel6zben az Adatkezelhoz
becrkezett adatigényléssel kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az ilyen
adatigénylés tdrgydban az Adatkezeld még nem értesitette az adatigénylét az adatigénylés
teljesitésérol vagy az adatigénylés elutasitasarol.

4. Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek és fiiggelékek:

1. melléklet: Valaszlevél-mintak
a) Pontositasra felhivo valaszlevél
b) Hataridé meghosszabbitisarél szol6 valaszlevél
c) Koltségtérités megallapitasardl szol6 valaszlevél
d) Adatigénylés teljesitésérdl szol6 valaszlevél
€) Adatigénylés teljesitésének megtagadasarol sz6l6 valaszlevél

2. melléklet: Jegyzokényv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés
biztositasa tjan torténd teljesitéséhez

3. melleklet: Kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért fizetendé koltségtérités
mértéke

4, melléklet: T4jékoztatd a kozérdekil adatigénylés menetérol

5. melleklet: Az adatigénylések nyilvantartasara szolgalo nyilvantartds-nyomtatvany
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1. fiiggelék: Adatkezelési tajékoztaté a kozérdekii adatokra és kozérdekbél nyilvanos
adatokra vonatkozé adatigényléssel kapcsolatos adatkezelesi tevékenység targyaban
2. fiiggelék: Az altalanos kozzétételi listak kozzétételi egységeinek felelosei
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1. melléklet

VALASZLEVEL-MINTAK

Pontositasra felhivo valasz 1.a. melléklet
Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx hénap X napjin, személyesen / postai / elektronikus viton kozérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekiiadat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés teljesitésének
médja tekintetében nem egyértelmii, mivel XXXX.,

Ezért az informacidés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételét6l szamitott X napon
beliil igényét pontositsa.

Tajekoztatom, hogy a pontositasi felhivasra adott valasza Szervhez torténd beérkezéséig terjedd
idotartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6
hataridébe nem szamit bele. [2025. januar 1-t61]

Tajékoztatom, hogy e fenti hataridé a Szerv véalaszad4si hataridejét, valamint annak lejarta esetén
az On szamaéra rendelkezésre 4llo jogorvoslati lehetGségek igénybevételének a hataridejét nem
befolyésolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre allé igény
alapjan jar el.

Kelt: Alaird
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Hatarid6é meghosszabbitasarél sz6l6 valasz 1.b. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjin, személyesen / postai / elektronikus titon kozérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett eld kérelmet:
Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

Tajékoztatom, hogy kézérdekiiadat-igénylése jelentds terjedelmii / nagyszamu adatra vonatkozik /
az adatigénylés teljesitése a Szerv alaptevékenységének ellatisahoz szitkséges munkaerSforras
aranytalan mértékil igénybevételével jar, mivel indokolas.

Ezért az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIL
térvény 29. § (2) bekezdése alapjan a kdzérdekiiadat-igénylés teljesitésére nyitva allo, napjan lejaro

hatarid6t 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hataridd Y'Y. napjén jar le.

Kelt: ‘Alaird
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Koltségtérités megallapitasarol szol6 vilasz 1.c. melléklet
Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus iiton kdzérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kivetkezd adatok megismerésére terjesztett el kérelmet:

Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekiiadat-igénylése
teljesitése az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége / az igényelt adatokat tartalmazé
adathordoz6 az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megillapithaté koltségtérités mértékérél szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X)
bekezdése alapjan a kovetkezd koltségtételek meriilnek fel:

sae o e rowe o, Adatmennyiség
Adatkér Koltség Koltscgicrites Koliségtérités (oldalszam, Koltségtérités
. . megallapitasanak megallapitasinak " .
megnevezése megnevezése . K . e adathordozdk Jsszege
jogalapja ténybeli indoka darabszma)

Fentiekre figyelemmel a kdzérdekiiadat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést allapitok meg.
A megtéritendd koltség 6sszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozzon arrél, hogy az
adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy a jelen tajékoztatds megtételétdl az
igényl6 nyilatkozatanak az adatkezeldhdz valé beérkezéséig terjedd idétartam nem szamit bele az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &ll6 hatdridébe. Ha az adatigénylést fenntartja, a
koltsegtéritést (kiilon felhivds szerinti, legalabb 15 napos) hatdriddben kételes megfizetni.

Amennyiben a fenti hat4ridén beliil nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem fizeti
meg, kdzérdekliadat-igénylése nem keriil teljesitésére.

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koltségtérités dsszegének felillvizsgalata érdekében
valasztasa szerint a koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridd lejartatdl szamitott egy éven
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beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hato6saghoz
(Hatésag) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be birésaghoz, mely keresetnek a hatarid6 utolsé
napjan a birésdghoz be kell érkeznie. A Hatosag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld
igénybeviétele. A birdsig eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylSt terheli a
pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birosag eljarasban a jogi képviselet, azaz ligyvéd eljarasa
kételezo.

A Hat6sag elérhetosége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhetosége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alairéd
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Adatigénylés teljesitésérol sz6l6 valasz 1.d. melléklet
Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx honap X napjin, személyesen / postai / elektronikus vton kdzérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkezd adatok megismerésére terjesztett €18 kérelmet:

A beérkezés idopontja: [datum] Kozérdekii adat-igénylése X szam alatt iktatasra kerdilt.

Téjékoztatom, hogy az igényelt adatok az alabbi URL-n keresztiil nyilvanosan elérhetéek: pontos,
az igényelt adatra mutat6 URL

Tajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkiildésével / XXX
helyen betekintés biztositasaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés idopontjét X személlyel az alabbi elérhetdségek egyikén Y.
iddszakban egyeztetni: XXX

Kelt: Alair6
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Adatigénylés teljesitésének megtagadasarél sz616 valasz 1.e. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus titon kozérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

Kozérdekii adatigénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

A/ Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kozérdekii
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv kezelésében.

Egyfttal tdjékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetdsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kozérdekiiadat-
igénylés teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az alabbi okokbdl kizart /
korlatozott:
- az Infotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjaba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX torvény
YYY rendelkezésére
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az alabb megjelSlt unios jogi aktusra figyelemmel:
XXX

T4jékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjan a kdzérdekil adat megismerésére
iranyulé igény teljesitéséhez fiiz8d8 kozérdeket mérlegeltem. A mérlegelés soran az kovetkezo
szempontokat figyelembe véve dontésemet az alabbi értékelés alapjan hoztam meg: indokolas

Téjékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontja, illetve erre figyelemmel a(z) XXX
térvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4) bekezdése helyes
értelmezése és a megtagadas okdnak megéllapitisa érdekében megkerestem a ZZZ szervezetet,
amely akként nyilatkozott, hogy: a megkereset szerv indokoldsa, hogy miért nem ismerhet6
meg az adat.

C/ Az informéacids onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrél szoloé 2011. évi CXIL
tSrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kozérdekil
adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év honap napjan — egy éven belill — benyujtott, azonos adatkérre
irdnyulé és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29. § (1a)
bekezdése);

- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhetdségét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tajékoztatas, értesités megadhatd (Infotv. 29. § (1b)
bekezdése);

- az On altal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv nem
koteles — kiiléndsen az irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1évd — adatok beszerzésére [tajékoztatas sziikséges a megismerni kivant
adatokat tényleges kezeld szervrél] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);
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- adatigénylése teljesitése a Szerv kezelésében 1év6 kizérdekii adatok/kozérdekbd! nyilvanos
adatok Gsszevetése utjan, a kezelésében lévo adatokhoz képest 0j adat eldallitasa sziikséges
(Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerése kizardlag 1ij adat eldallitasa
utjan biztosithatd a kévetkezok szerint: XXX

Téjékoztatom, hogy a fenti kozérdekii adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkor megismerésének
biztositdsat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan. Az Infotv.
27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel dsszevetettem az igényelt adat megismeréséhez és
a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kizérdek sulyat és megéllapitottam, hogy:

XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekii adatigénylése xxx pontjat / yyy adatkér megismerésének
biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a megismerni kivant adatok
iizleti titkot képeznek. T4jékoztatom, hogy az igényelt adatok megismerése az alabbiak szerint
aranytalan sérelmet okozna XY gazdasagi tarsasignak, egyéni vallalkozénak: a titokgazda
gazdasagi tarsasag részletes indokoldsa

Téjékoztatom, hogy dontésemmel szemben vélasztisa szerint dontésem kozlésétd] szamitott egy
éven belill bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésaghoz
(NAIH) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be birésaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé
napjan a birésdghoz be kell érkeznie. A HatOsag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld
igénybevétele.

A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirésag kivételével - a jogi képviselet, azaz
tigyvéd eljarasa kitelezo.

A Hatdsag elérhettsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhetsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alaird
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2. melléklet

Jegyzékonyv
kizérdekiiadat-igénylés betekintés vitjin valé teljesitéséhez
Idépont: XXX
Helyszin: XXX
Jelen vannak:

Adatkezeld részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényld részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigényld / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyzokonyv
mellékletét képezi) képvisel6je az XXX iktatoszami kozérdekii adatigénylés tigyében fenti helyen
és id6ben megjelent és a kovetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigénylé / meghatalmazassal igazolt képviseldje az adatokrél masolatot készitett.

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képviseldje ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositasaval az adatkezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigénylé / meghatalmazassal igazolt képviseléje a betekintés soran a kovetkezd
észrevételeket tette: XXX

A Szerv tajékoztatta az adatigényldt, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa
szerint a teljesitéstol szamitott egy éven belill bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosaghoz (Hatosag) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be birdsaghoz,
mely keresetnek a hataridé utolsé napjan a birdsaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa
ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birosag eljarasa illetékmentes, de
pervesztesség esetén az adatigényldt terheli a pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birosig
eljarasban - a jarasbirosag kivételével - jogi képviselet, azaz iigyvéd eljarasa kételezd.

A Hatésag elérhetosége:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https://www.naih.hu/
Km.f

Adatkezeld Adatigényld

A jegyz6konyv egy példanyat az adatigénylo atvette.

adatigénylo aléirasa
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3. melléklet

A kozérdekii adatokrol kért masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordozé
papir alapon, A4 méretii szines masolat
papir alapon, A3 méretli szines mésolat

j papir alapon, A4 méretii fekete-fehér mésolat

papir alapon, A3 méretii fekete-fehér masolat
elektronikus uton hasznéalhaté adathordozo

Kézbesités modja
postai uton tortén6 kézbesités
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~ Koltség
130 Ft/oldal
130 Ft/oldal
12 Ft/oldal
24 Ft/oldal

az adathordozé kﬁzvgtlen
~ Onkoltsége

Kéltség

a mindenkori postai dijszabas
| szerint



4. melléklet
Tajékoztaté a kizérdekii adatigénylések menetérdl

Rickeve Varos Onkorményzata, valamint a Rackevei Polgarmesteri Hivatal a koziigyek €s a
kozpénzek felhasznaldsanak 4tldthatosaga elosegitése érdekében a kozeérdeki adatigénylés
menetérdl az alabbi tajékoztatast adja:

A kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését az informacios dnrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szabalyozza, e szabalyok végrehajtasaért az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabalyozdi alapjan a Jegyz6 felelos.

Azok a kozérdekii adatok, melyeknek kozzétételét az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
szdmara torvény elrendeli, a honlapon kdzvetleniil elérhet6k.

Amennyiben barki kozvetleniil az Onkorményzathoz vagy a Polgarmesteri Hivatalhoz fordulna
kozérdekit adatok vagy kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyild adatigényléssel, azt
formai kotottségekt] mentesen széban, frasban vagy elektronikus tton nyujthatja be az alabbi
elérhetdségek barmelyikén:
a) frasban a 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4. cimre megkiildve, vagy
b) elektronikus uton:
- elektronikus levélben (e-mail {izenetben): adatigenyles@rackeve.hu
- elektronikus kapcsolattartds szerinti feliileten keresztiil: az adatkezeld hivatali kapuja,
illetve az E-papir szolgaltatas igénybevételével.

Az adatigényld a nevének és elérhet6ségének (cim vagy e-mail cim, amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri) megadasan tilmenden egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatkezeld
nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem vizsgalhatja az adatkérés céljat,
motivacidjat sem.

Erdemes az adatigénylének az adatigénylés megfogalmazésakor a kovetkezoket atgondolnia:

® akérelemben igényelt adatok kozérdeki adatok-e,

®  akérelemben igényelt kozérdekii adatok tekintetében melyik szerv az adatkezeld,

® 2 kérelemben igényelt kozérdekii adatok elérhetdek-e a honlapon fellelhetd elektronikus
kozzétételi listaban,

L

a kérelemben igényelt kozérdekii adatok pontosan és az adatkezeld szdmara is érthetd és
beazonosithaté modon keriiltek-e megjelolésre.

Az adatigénylésnek a megkeresett szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen sz4méara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhat6. Ha
az adatigénylés nem egyértelmd, fel kell hivni az igénylét az igénye pontositasara. A kérelemnek
egyebekben legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni, mely hatéridé indokolt esetben — ha az
adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar — 15 nappal meghosszabbithaté az igényld értesitése
mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az adatigénylét — indokoléssal ellatva — arrol is
tajékoztatni kell, ha az adatigénylés teljesitését a ténylegesen felmeriild, igazolhato koltségek
eldzetes megfizetésétol teszik fliggdvé. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
két koltségelem vehetd figyelembe:
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a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozénak az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége.

Ebben az esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni.

Az adatigénylésre adott valasznak kozérthetden tartalmaznia kell a kért kozérdekii adatot, vagy
indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhat6 ki. Ha a kért adat kordbban mér elektronikus
formaban kozzétételre keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjeldlésével is.

Figyelem!

® Az adatigénylé &ltal egy éven belill benywjtott azonos adatkdrre vonatkozéd kérés

clutasithatd.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak szémlaszintdi, illetve tételes ellenbrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyadok, arra az
adatigényl6 nem jogosult.

A megkeresett szerv feladat- és hataskdrébe tartozé déntés meghozataldra irdnyulé eljaras
soran készitett vagy régzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség  kizarasdhoz fiiz6dé kozérdek silyanak meérlegelésével, illetve a
vonatkozo6 jogszabalyi elSirasok figyelembe vételével — az azt kezeld szerv vezetdje

engedélyezheti.

Az adatigénylésnek a megkeresett szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése a
tényleges kezelésében nem 1évé adat beszerzését, begyljtését, vagy a tényleges

kezelésében 1év6 kdzérdekli adatok dsszevetése Gtjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest
0j adat eldallitasat tenné sziikségessé.

Az adatszolgaltatissal megkiildott, kozérdekbol nyilvénos személyes adatok tekintetében,
azok atvételét kdvetden az Eurdpai Parlament és a Tandcs, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016. aprilis
27-1 2016/679 rendelet (GDPR) 4. cikk 7. pontja alapjan az adatigényl§ is adatkezelgvé
valik, ezért az adatokat kizardlag tisztességes moddon, a célhoz kotottség  elvének
betartdsdval kezelheti, illetve hasznélhatja fel.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitésa, a teljesitési hataridd eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgdlata érdekében az adatigénylé bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim:
1374 Budapest, Pf. 603., telefonszam: +36 1 391 1400; e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu),
valamint 30 napon beliil a lakéhelye vagy tartzkod4si helye szerint illetékes birésaghoz fordulhat.
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5. melléklet

adatigénylési adatok | adatigénylére dontési adatok
vonatkoz6
adatok
beérkezés | igényelt adatkor(dk) az adatigényld teljesités | napok | elutasitds esetén
ideje felsorolasa/megnevezése | neve €s ideje szama | adatkdronként
elérhetdsége sziikséges
megjelolni az
adatkiadas
megtagadasat,
annak
jogszabalyhellyel
alatdmasztott
indokét
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1. fuggelék
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Réckeve Viros Onkorményzata, valamint a
Rackevei Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezelék (a tovabbiakban egyiitt:
Adatkezeldk), a kézérdeki adatokra és kézérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozé

adatigényléssel kapcsolatos adatkezelési tevékenysége targyaban

1. Adatkezelok megnevezése, elérhetbségei:

Név: Réckeve Viaros Onkonnényzata
Székhely: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4.
Telefonszam: 06 24 523 334

Email: polgarmester@rackeve.hu
Képviseli: Deék Tibor polgarmester

Név: Réckevei Polgérmesteri Hivatal
Székhely: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4.
Telefonszam: 06 24 523 337

Email: jegyzo@rackeve.hu

Képviseli: dr. Rupp-Miiller Melinda jegyzé
2. Az adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetéségei:

Az adatvédelmi tisztvisel neve: dr. Kolter-Mucska Déra
Elérhetdsége: kolter-mucska.doraiwrackeve.hu és 06 24 523 359

3. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés célja a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitése, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, az egy éven
beltil ismétlédé azonos targykdrben, azonos adatigényl6t6l érkezd kérelmek azonositasa, valamint
az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkoz6, az informacids onrendelkezési
jogrol és az informéaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. §
(3) bekezdése szerinti nyilvantartas vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja:

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl
(altalénos adatvédelmi rendelet) sz6l6 Eurépai Parlament és Tanécs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. 4prilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan az adatkezelés
az AdatkezelSkre ruhazott kézhatalmi jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett, vagy az
Adatkezel6k kozérdekii feladatainak végrehajtasihoz sziikséges, tekintettel az Infotv. 26. § (D
bekezdésére, 28. §-ara, 29. § (1 a) és (3) bekezdéseire, valamint 30. § (3) bekezdésére.

5. Az érintettek kategériai:

A kozérdekii és kiozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet benyiijté személy, a
nem termeszetes személy adatigénylé esetén az annak képviseletében eljard természetes személy.
6. A kezelt adatok kore és forrasai:
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| Az adatkezelés célja A kezelt adatok kore

1. az adatigénylés  vizsgilata, = az adatigénylé neve, értesitési cime (postai vagy
valamint az arra torténd elektronikus levélcim), szervezetet képviseld érintett
valaszadas esetében a képviseleti mindségére vonatkozd adatai, az

adatigénylés adatkére, arra vonatkozé informdcid, hogy az
| adatigényld altal egy éven beliil benyujtott-e be azonos

. adatkorre v_onat_kozc’)_kérehnct -

| 2. | az adatigénylés elutasitasa az adatigénylés elutasitdsa esetcn arra vonatkozo
informacié, hogy az Adatkezeldé elutasitotta-e az

|  adatigénylést, ha igen, milyen indokkal .
3.  koltség megallapitasa koltség megallapitisa esetén az adatigényld neve/
megnevezese, cime/székhelye, adoazonosito jele/ad6szama

Az adatok forrasa az érintett.
7. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi:

Az iratkezeléssel dsszefiiggésben az iktatott iratokban foglalt személyes adatok tekintetében:
a) DMS ONE Zrt. (1117 Budapest, Infopark stny. 1), mint a DMS ONE iigyiratkezel6
szoftver support tamogatdja,
b) Magyar Nemzeti Leveéltar (1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.), amennyiben részére az
Adatkezeldk iratkezelési szabalyzata és irattari terve szerint nem selejtezhetd iigy iratai
4tadasra keriilnek,

Az adatigénylésre adand6 valasz az érintettnek torténd megkiildéséhez kapesolodoan, az ahhoz
sziikséges adatok tekintetében:
¢) Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.), amennyiben az érintett a
kapcsolattartasra a postai levélcimét adta meg,

8. A személyes adatok térolasa idejének szempontjai:

Az egyes célokhoz kapcsolodo iratokat az Adatkezeldk a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabalyi kévetelmények szerint iktatjak, és az iktatott iratok k6z6tt a mindenkor
hatélyos irattari tervben meghatarozott selejtezési iddig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba
adasaig kezelik.

0. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok:

Az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti joga:
a) hozzaféréshez valo jog a GDPR 15. cikke alapjan,
b) helyesbitéshez vald jog a GDPR 16. cikke alapjan,
¢) torléshez vald jog a GDPR 17. cikke alapjan,
d) az adatkezel€s korl4tozasahoz val6 jog a GDPR 18. cikke alapjan,
¢) tiltakozashoz val6 jog a GDPR 21. cikke alapjan, melyeket az érintett kérelmezhet az
Adatkezeldktol a ra vonatkozd személyes adatok tekintetében.

10. Jogorvoslathoz val6 jog:

Ha az érintett Ggy itéli meg, hogy az Adatkezelék a személyes adatainak kezelése soran
megsértették a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor
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a) kérelmet nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (cim:

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9-, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy

b) birésaghoz fordulhat, amely esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (4llands
lakcim) vagy a tartézkod4si helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezelk székhelye
szerint illetékes t6rvényszéknél nyujtja-e be keresetét (https://birosag.hu/birosag—kereso).

11.Egyéb informacio:

Az Adatkezel6k fenntartjék a jogot, hogy a jelen tajékoztatét — elsdsorban a vonatkozé

jogszabalyoknak val6 megfelelés érdekében — egyoldalian médositsak.
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2. figgelék

Az altalanos kozzétételi listak Kkozzétételi egységeinek felelgsei

1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat . Felelos |
Onkorményzat, Hivatal és
A kozfeladatot ellatd Adatkezeld hivatalos neve, Nemzetiségi Onkorményzat

székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A kozfeladatot ellatd Adatkezeld szervezeti felépitése |
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezetl
egységek feladatai

esetében a Jegyz0i Kabinet
Tarsulas és Kozpont esetében
az in_tézményvezet6
Onkorméanyzat, Hivatal  €s
Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a Jegyz6i Kabinet
Téarsulas és Kozpont esetében

az intézményvezetd

A kozfeladatot ellaté Adatkezeld vezetbinek és az egyes
szervezeti  egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetosége (telefonszama, elektronikus levélcime)

Onkorméanyzat, Hivatal és |
Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a Jegyzo6i Kabinet
Tarsulas és Kozpont esetében
az intézményvezetd

Onkorményzat, Hivatal ~ és

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetbsége (telefonszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a Jegyz6i Kabinet
Tarsulds és Kozpont esetében |

' az intézményvezetd

Onkormanyzat €s Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében a
Képviseld-testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetosége

Az Onkormanyzat irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt 4all6, vagy alarendeltségében mikddd mas
- kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
_ meghatarozott adatai

Az Onkorményzat tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével mikodd  gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai  cime, telefonszdma
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
| neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

Az Onkorményzat altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetoscge (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének
 tagjai

Az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv neve,

székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatéarozat, a koltségvetési
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
- mikodési engedélye
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10.

11.

2.

3.

5.

6.

Az (")nkorményzat altal  alapitott lapok neve, a

szerkesztéség és kiadé neve és cime, valamint a Polgérmesteri Kabinet
| f0szerkeszt8 neve _ |

Az C")nkorményzat felettes, illetve feliigyeleti szervének,

hatésdgi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara

Jogosult szervnek, ennek hiényéban a kézfeladatot ellaté Jegyzbi Kabinet
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az

1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

| - Adat B | ~ Felelss
A kozfeladatot ellaté Adatkezeld feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozé
alapvetd  jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési szabélyzat
vagy ligyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és -
varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellats
szerv feladatarol, tevékenységeérol sz616 tajékoztatd

| magyar és angol nyelven (nem értelmezhetd) |

Az Onkonnényzat Onként vallalt feladatai Jegyz6i Kabinet
Allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb hat6sagi

tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel

rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak

atruhdzisa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,

illetékességi  teriilete, az ligyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi  dijak) meghatarozdsa, alapvetd eljarasi

énkorményzat, Hivatal
esetében a Jegyzéi Kabinet

az intézményvezets

és

Nemzetiségi  Onkorményzat

Tarsulds és Kozpont esetében

szabalyok, az eljarast megindit irat benywjtasanak médja | a Hivatal minden szervezeti

(helye, ideje), ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje egysége
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek intézését segitd
Utmutatok, az iigymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letsithets formanyomtatvanyok, az
igénybe  veheté  elektronikus programok  elérése,
idépontfoglalss, az ligytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet megilletd
| jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

Miiszaki Iroda

Az Onkormanyzat 4ltal nyujtott vagy koltségvetésébsl Igazgatési Iroda

finanszirozott koézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetends dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

-A kozfeladatot ell4to Adatkezeld  4ltal fennta;'tottl a Hivatal minden szervezeti.

adatbéazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai (név, egysége
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az
érintettek kére, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérd6iv); a koézfeladatot ellaté szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gyijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozziférés moédja, a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

| idépontjatdl

_ masolatkészités koltségei

Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, :

a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

. koltségtérités mértéke

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi 6nkorm_a’1nyzat

dontései  elokészitésének  rendje,  az allampolgari
kozremitkodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testilleti  szerv  iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

| jogszabély nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabél);tervezetek és |

kapcsolédo dokumentumok; az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi ~ Onkorményzat Képviseld-testiiletének
nyilvanos {ilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas

A kozfeladatot ellatd Adatkezeld altal  kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellato Adatkezeld altal kifrt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei €s indokolasuk

A kozfeladatot  ellato Adatkezelénél  végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények

Polgarmesteri Kabinet

Jegyz6i Kabinet

Jegyz6i Kabinet

' Onkorményzat, Hivatal &

Nemzetiségi Onkorméanyzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Tarsulas és Kozpont esetében

| az intézmény vezetd -
Onkorményzat, Hivatal  és |

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Tarsulas és Kozpont esetében

 az intézmény vezetd

Onkorményzat, Hivatal  ¢és
Nemzetiségi ~ Onkorményzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Téarsulas és Kozpont eset€ben

| az intézményvezetd

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, |
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkoz6 személy |

! neve

A kozfeladatot ellato Adatkezeld  tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés
eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekil adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai
 adatszolgéltatas adott AdatkezelOre vonatkozo adatai

Onkorményzat, Hivatal ~ és

Azon kozérdekdi  adatok hasznositasara  iranyulo

szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd

~ Adatkezeld az egyik szerz6d6 fél

A kozfeladatot ellatd Adatkezelé kezelésében 1évd
kozérdekdi  adatok felhasznalasara,  hasznositasara

vonatkoz6 altalanos szerzOdési feltételek
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24

25.

A kézfeladatot ellaté Adatkezel6re vonatkoz6 kiilonss és
egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot elléts Adatkezelé kezelésében lev, a

kozadatok tjrahasznositisarél sz6l6 térvény szerint
Ujrahasznositas céljéra elérhetd kulturalis kdzadatok listaja
a rendelkezésre 4116 formatumok megjel6lésével, valamint
a kozfeladatot ellaté Adatkezels kezelésében levs, a
kozadatok ujrahasznositasirél  sz6l6 térvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél val6 tajékoztatas, a

| rendelkezésre 4116 formatumok megjeliésével |
A 19. sor szerinti k&zadatok és kulturdlis kézadatok

Ujrahasznositdsira  vonatkozé altalanos  szerzédési

feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata ]
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kézadatok

Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos Jegyzéke, a dijszamitas alapjat

 képez6 tényezdkkel egyiittesen |
A kozadatok Wjrahasznositiséarél szols térvény szerinti
__jogorvoslati tajékoztatés - _
A kozfeladatot ellatd Adatkezels altal megkotott, a

kozadatok Ujrahasznositésarél sz6l6 térvény szerint kotott
kizérélagos jogot biztositd megallapodasok szerzé6dd
feleinek megjelslése, a kizarolagossag idétartaménak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges

. elemeinek megjelslése

A kozfeladatot ellité Adatkezeld Altal kotostt, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szé16 torvény szerint a kulturalis
kézadatok digitalizalasara kizérolagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

A kozadatok tjrahasznositasarél sz6ls torvény szerinti
azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezd ervel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositds  céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gylijtésével,
elballitasaval, feldolgozasaval és terjesziésével Gsszefliggs
koltségek jelentSs részének sajat bevételbdl valo fedezését

| irja el a kozfeladatot ellét szerv részére
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Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Tarsulas és Kézpont esetében az

intézményvezet6

énkorményzat, Hivatal és
Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Térsulas és Kézpont esetében az
intézményvezetd

Jegyz6i Kabinet

Jegyz6i Kabinet

Jegyz6i Kabinet

Onkonnényzat, Hivatal és
Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a Hivatal minden
szervezeti egysége

Térsulas és Kézpont esetében az

| intézményvezetd

@nkorményzat, Hivatal és
Nemzetiségi Onkorma’myzat
eseteben a Hivatal minden
szervezeti egysége

Térsulds és Kézpont esetében az

| intézményvezets

Jegyz6i Kabinet



II1. Gazdalkodasi adatok

_ Adat
A kozfeladatot ellaté Adatkezeld éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy €ves
 koltségvetés beszamoldja

A Hivatalnal foglalkoztatottak 1étszamara és személyi

juttatasaira vonatkozé Bsszesitett adatok, illetve Osszesitve
a vezetok és vezetd tisziségviselok illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyeb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
dsszesitve

A kozfeladatot ellaté Adatkezeld 4ltal nyujtott, az |

sllamhaztartasrél szolo tdrveny szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevere, a tAmogatas
céljara, Osszegere, tovdbba a tdmogatdsi program
megvalésitasi helyere vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak

 vagy arr6l a kedvezményezett lemond

Az Allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az

allamhaztartéshoz tartozo vagyonnal torténd
gazdéalkodassal sszefiiggd, tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékil srubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitesre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékit jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkoz6
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodest
Kk6t5 felek neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzbdés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
57616 2015. évi CXLIIL torvény 9. (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként koOtott
szerzbdések adatai kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzddes targyaért kikotott
4ltalanos forgalmi add nélkiil szamitott ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kdényv szerinti értéke koziil a magasabb Osszegel kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 — €gy
évnél hosszabb idétartamra kotott — szerzddéseknél az
érték  kiszamitasakor az cllenszolgaltatds egy evre
szAmitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koliségvetési
évben ugyanazon szerzddd féllel kotott azonos targyd
. szerzbdések értékeét egybe kell szadmitani

A koncessziérol szl torvényben meghatéarozott nyilvanos

adatok (péalyazati kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
 készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté Adatkezeld altal nem alapfeladatai -

ellatasara (igy kildnosen egyesiilet tAmogatéasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervel szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenyseéget segitd
 szervezet tdmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
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Polgarmesteri Titkarsag

Pénziigyi Iroda



feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, &tmillig |
forintot meghaladé kifizetések

.. e, ., e 1y oo , ! Mﬁszaki Iroda és a palyazati
Az Eurépai Unid tamogatdsaval megvaldsuld fejlesztések paly
;o . v 1s referens
leirasa, az azokra vonatkozs szerzbdések

Miiszaki Iroda és a palyazati

Kézbeszerzési  informaciok (éves terv, Osszegzés az
referens

ajanlatok elbiralasarl, a megkdtdtt szerzodésekrol)
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