SZMSZ 4/d. szamu fiiggeléke

MEGALLAPODAS

amely egyrészrdla  Rackeve Varos Onkormanyzata
sz€khely: Rackeve, Szent Istvan tér 4
adoszam: 15393238-2-13
képviseli: Szadai Jozsef polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrél a Szerb Kisebbségi Onkormanyzat

mint ondlloan miikddo koltségvetési szerv
sz€khely: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4.
keépviseli: Vég Balintné elnok
(tovabbiakban: Kisebbségi nkormanyzat),

(a tovabbiakban egyiitt: szerz6dé felek)

kozott az 1992. évi XXXVIII. torvény 66.§-aban, a 68.§ (3) bekezdésében, valamint a
nemzeti és etnikai kisebbségek jogair6l sz616 1993. évi LXXVIL. tv. 27. §. (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a kisebbségi Onkormanyzat gazdalkodasanak pénziigyi-szamviteli
lebonyolitasdra, a koltségvetés tervezésére, a testiileti mikodés targyi feltételeinek
biztositasara vonatkozo6 egyiittmiikodésiik keretszabalyait e megallapodasban rogzitik.

Jelen megallapodas rogziti a feladatok ellatasat, illetve a felek kozotti egytittmiikodés rendjét
az alabbiak szerint:

1. Altalinos rendelkezések:

1.) A megaillapodas a kovetkezo teriiletekre terjed ki:

a) kozremitkodés az Onkormanyzat 4altal megallapitott koltségvetési keretszamok
koltségvetési szervenkénti elosztasaban, 6sszesitésében,

b) iranyelv, irdnymutatas készitése a koltségvetés felhasznalasara vonatkozdan,
beleértve a létszdmmal €s a személyi juttatasokkal valo gazdalkodast is,

c) javaslattétel, illetve kozremiikodés az eldiranyzat-modositasi, -atcsoportositasi, -
zarolasi, -torlési és -felhasznalasi jogkorok gyakorlasa tekintetében,

d) A helyi 6nkormanyzat a polgarmesteri hivatal épiiletében a kisebbségi 6nkormanyzat
testilleti mitkodéséhez, tléseinek megtartdsahoz ingyenesen helyiséget biztosit.
Ugyancsak biztositja — el0zetes egyeztetés alapjan — targyalasok lebonyolitasdhoz a
targyalo termet.

e) Igény esetétn a helyi Onkormanyzat a hivatal Utjan gondoskodik a
jegyzékonyvvezetésrdl, a milkodéshez sziikséges mértékii sokszorositasrol, postai



kézbesitésrdl, biztositja a CD jogtarba torténd betekintést.

f) Kérésre a helyi Onkormanyzat a hivatal Utjdn segitséget nyajt a kisebbségi
onkormanyzat részére palyazatok irdsaban.

g) A helyi 6nkormanyzat a polgarmesteri hivatal ¢és nevelési, oktatdsi kisebbségi
onkormanyzatai bevondsaval segitséget nyujt a gyermek- ¢s ifjusagvédelem teriiletén a
gyermekek életkoriilményeinek allando figyelemmel kisérésével.

h) A kisebbségi Onkorméanyzat hatékony munkat végez a kisebbség tudatformalasa
teriiletén a blinmegeldz¢és, a vagyon elleni biincselekmények csokkentése, kdzrend,
kozbiztonsag javitasa, a tarsadalomba torténd beilleszkedés eldsegitése érdekében.

i) Az ellatando szakmai alapfeladatok végrehajtasdhoz sziikséges pénziigyi, anyagi
feltételek biztositasanak szervezése, iranyitasa €s ellendrzése,

J) A végrehajtasaban a tevékenységek folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a
jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok, illetve az azokbdl ellditandd feladatok
teljestilésének veszélyeztetése esetén intézkedés kezdeményezése az irdnyitd
szervnél,

k) Kozremiikddés a beszamolo értékelésében, feliilvizsgalataban,

/) Javaslattétel, illetve kozremiikodés az eldiranyzat-maradvanyanak jovahagydsa
tekintetében, ideértve a kotelezettségvallaldssal nem terhelt eldiranyzat-
maradvanyok felhaszndlasi céljanak, rendeltetésének feliilvizsgalatat is,

m) Kozremiikddés a kozérdekll és kozeérdekbdl nyilvanos adatok kotelezd kozzététele,
illetve a kérelemre torténd szolgaltatdsa végrehajtasanak iranyitasdban

2.) Felek megallapodnak abban, hogy a Polgarmesteri Hivatal teljes kortien felel a
kisebbségi Onkormanyzatok altal a Polgarmesteri Hivatal részére atadott pénziigyi €s
szamviteli bizonylatok konyvelésének elvégzéséért, megfeleld konyvelés kialakitasaért a
fokonyvi  szinti  konyvvezetés  célszeriségéért, szabalyszerliségéért, szamszaki
egyezOségekeért, a feliigyeleti szerv altal meghatarozott alapelvek érvényesiiléséért.

A Polgarmesteri Hivatal azonban nem felel, a mukodéssel Osszefliggésben a szdmlak
mogotti események valodisdgaért, szamlak mogotti tartalom teljesiiléséért, a kapcsolodod
Kisebbségi Onkormanyzat gazdalkod4asanak szabalyszeriségéért.

3.) A megallapodd szervezetek eldzetesen rogzitik és nyugtazzak, hogy az allamhaztartas
mitkodési rendjérdl sz616 292/2009. (XII1.19.) sz. Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Amr.)
9. § (2) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik gazdasagi szervezettel, mely
gazdasagi szervezeti egys€g felelds mindkét koltségvetési szerv szabalyos gazdasagi
mikodtetéséért, a pénzligyi, szamviteli rend betartasdért, a zavartalan miikédéshez és
gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért. A Polgarmesteri Hivatal azonban nem



felel, a mikodéssel Osszefiiggésben a kapcsolddd Kisebbségi  Onkormanyzat
szabalyszerliségéért.

4.) A felek kolcsonosen nyugtazzak és rogzitik, hogy a felek kozotti megallapodas
végrehajtasaban az alabbi jogszabalyok az iranyaddk:
- az allamhaztartasrol szolo, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIIL. torvény (a
tovabbiakban: Aht.),
- az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Vhr.),
- az allamhaztartds milkodési rendjérél szolo  292/2009. (XII.19.) sz.
Kormanyrendelet
- a mindenkori koltségvetési torvény,
- aszamvitelrdl sz616, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény,
- nemzeti és etnikai kisebbségek jogair6l szo6lo6 1993. évi LXXVII. torvény,
- a koltségvetési szervek gazdalkodasaval Osszefliggd egyéb kozponti vagy helyi
jogszabalyok ¢és rendelkezések szerint jarnak el.

A fenti szabalyok alkalmazasa kotelez6 fliggetleniil attdl, az esetleges jogszabaly mddositasok
jelen megallapodasban atvezetésre keriiltek-e, vagy sem.

A felek egységes eljaras alkalmazéasa érdekében kolcsonds irasbeli értesitési kotelezettséget
vallalnak a tudomasukra jutd ¢és jelen megéllapodas egyes pontjait érintd
jogszabalyvaltozasokrol.

5.) Jelen munkamegosztasi megallapodas hatalya kiterjed a felek valamennyi szervezeti
egységére vonatkozoan:

- a koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatmegosztas,

- a kotelezettségvallalas, az utalvanyozds, az érvényesités, a szakmai teljesités és az
ellenjegyzés rendjével,

- a készpénz kezelésével,

- a beszamolasi kotelezettsége teljesitésével, a beszamolo jovahagyasaval,

- a belso ellendrzésével, a belso ellendrzési feladatok ellatasaval,

- a feladat-és hataskorébe tartozo adatszolgaltatassal

Osszefliggd feladatokra.

6.) A kisebbségi onkormanyzat elnokének joga a Képvisel6-testiilet felé bejelentéssel élni
és ellendrzést kérni az alabbi esetekben:
o a kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési teljesitését, a Hivatal analitikusan nem
tudja alatdmasztani €s azt kérésére bemutatni,
o koltségvetés teljesitése analitikus €s f0konyvi szintli szamai kozott ellentmondas
talalhato,
o a Hivatal a szamviteli nyilvantartasokkal a fenti ellentmondasokat nem tudja
alatdmasztani.

II. Ertelmezé rendelkezések:

1.) adatfelelés: az allamhaztartds valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely -
tevékenységével, feladatellatasaval kapcsolatban, illetve jogszabaly alapjan - eldallitja a
kotelez6en kozzéteendo kozérdeki adatot és felelos annak tartalmaért;




2.) adatkozlo: az allamhaztartds valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely az
adatfelelds altal szolgaltatott adatokat kiilon torvényben vagy e rendeletben meghatéarozott
modon kodzzéteszi;

3.) eldiranyzat-felhasznalasi terv:

a) eloiranyzatok varhato bevételeinek, valamint az idOszak elején rendelkezésre allo
forrasainak (készpénz ¢€s bankszamlaallomany egyiittes Osszege) figyelembevételével
legalabb havi iitemezéssel tartalmazza a teljesithetd kiadasokat (a korabbi iddszakrol
athuzodo fizetési kotelezettségekkel egyiitt), melyeket olyan részletezettséggel kell
kimutatni, hogy az megbizhat6 alapja legyen a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsanak
¢és a likviditas biztositasanak;

4.) folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban:
FEUVE): az Aht. 121. §-aban meghatarozott ellenorzés;

5. kockazat: mindazon elemek €s események bekoOvetkeztének a valoszinlisége, amelyek
hatranyosan befolyasolhatjak a koltségvetési szerv mikodését;

6. kotelezettségvallalas dokumentuma: a kinevezési okirat, a szerzddés, a megallapodas, a
visszaigazolt megrendelés, a jovahagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotott,
szerzOdéssel alatamasztott dokumentum.

7. elozetes kotelezettségvallalas dokumentuma: a kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX.
torvényben a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast meginditd feladott
hirdetmény, megkiildott ajanlati, ajanlattételi felhivas, tovabba a meghirdetett tdmogatasi
konstrukci6 dokumentumai (palyazati felhivasok, kiirdsok, tdmogatasi programok, egyedi
tamogatasok) - amennyiben nem keriilnek visszavondsra;

111. Koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatellatas és munkamegosztas rendje:

1.) A koltségvetési tervezés szakmai és szervezési feladata magaba foglalja:
a) a tervezési kovetelmények, eldfeltételek, eldirasok és modszertan megallapitasat,
illetve érvényesitését,

b) a koltségvetési keretszamokkal €s szakmai kovetelményekkel Osszhangban a
szakmai feladatellatds meghatarozasat,

¢) az éves koltségvetés megvalositasi és teljesitménytervének kidolgozasat.

2.) A koltségvetési tervezés szamszaki feladatai magukban foglaljak:
a) a koltségvetési kiadasok, bevételek, tamogatdsok eldiranyzatainak,

b) a koltségvetés finanszirozasi tervének,
c) a koltségvetési szerv 1étszam-eldiranyzatanak, feladatellatasa targyi feltételeinek,

d) a feladatellatast jellemz0 mutatészamok (kapacités-, feladat-, teljesitmény- ¢&s
eredménymutatok) korének, illetve értékeiknek kidolgozasat és megallapitasat.



3.) A koltségvetési koncepcio osszeallitasaval kapcsolatos feladatok teriiletén
kiemelt feladat:

a) Helyi 6nkorményzat koltségvetési koncepcidjanak Osszedllitasa eldtt a jegyzd a
kisebbségi onkormdnyzat elndkével a kdltségvetési évet megeldzd év oktober 1-
jéig attekinti a kisebbségi 6nkormanyzat kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo
feladatait, tervezett bevételi forrasait.

b) A kisebbségi onkormanyzatnak a koltségvetési koncepciorol szolo hatarozatat a
koncepciotervezethez kell csatolni.

c) A polgarmester a helyl onkormanyzat kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési
koncepciodjat tartalmazo hatarozatanak a kisebbségi onkormanyzatra vonatkozo
részerdl 15 napon beliil tajékoztatja a kisebbségi dnkormanyzat elnokét.

4.) A Kkisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése, a helyi
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetébe torténo beépitése soran kiemelt
feladatok

a) A jegyz0 a helyi onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a koltségvetési
torvényben foglaltak figyelembevételével torténd osszedllitasa soran folytatja az
egyeztetést a kisebbségi Onkormanyzat elndkével; ennek keretében az elndk
rendelkezésre bocsatja a kisebbségi onkorményzatra vonatkoz6 adatokat. A PH
a Kisebbségi Onkorméanyzat rendelkezésére bocsatja — a targyévet megel6zd év
november 30. napjaig - mindazokat a PH rendelkezésére is allo
dokumentumokat is, adatokat és informaciokat ezzel egyidejlileg, amelyek
alapjan az kisebbségi dnkormanyzat a kovetkez6 évi koltségvetése tervezésének
alapdokumentumait el tudja késziteni.

b) Az egyeztetést kovetéen a kisebbségi Onkormanyzat meghozza koltségvetési
hatarozatat, amelynek az allamhéztartasrol sz6l6 — mar hivatkozott — térvény
69.§ (2) bekezdésében, valamint az 4llamhdztartas miikodési rendjérdl szolo
292/2009 (XII.19.) Korm. rendelet szerint tartalmaznia kell
- a kisebbségi 6nkormanyzat bevételeit,

- a kisebbségi Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos kiadasokat
feladatonként,

- az esetlegesen tobbéves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatait éves bontasban,

- a mikodési €és felhalmozasi céla bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat

tajékoztato jelleggel mérlegszertien, egymastol elkiilonitetten, de a

finanszirozéasi miiveleteket is figyelembe véve egyiittesen egyensulyban.

A koltségvetési javaslat alap eldiranyzatbol €s eldiranyzati tobbletbdl all.

A feladat soran sajat koncepcidban rogzitett moddon illetve
keretszamok alapjan - mindazokat a bevételeket és kiadasokat
szamba kell venni, amelyek

a) forrasatol fiiggetleniil a feladataival kapcsolatosak, és
jogszabalyon alapulnak,

b) szerzddési, megallapodasi (kiilondsen tobbéves) kotelezettségen
alapulnak,

c) a tapasztalatok alapjan rendszeresen eldfordulnak,

d) eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak;



e) az eszkozei hasznositasaval fiiggenek Ossze.

c) A kisebbségi Onkormanyzat elndoke a kisebbségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatat a helyi Oonkormanyzat koltségvetési koncepcidjaban foglaltaknak
megfelelden — az el6z0 évi kdltségvetési alapiranyzat bemutatasaval egyiitt — a
helyi Onkorméanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének elkészitése¢hez
tovabbitja a polgadrmester részére, az alabbiak szerint jar el:

- abban az esetben, ha az Orszaggytilés a kozponti koltségvetést, a koltségvetési
évet megel6zd év december 31.-ig jovahagyja, a koltségvetési év januar 15.
napjaig;

- amennyiben az Orszaggyllés a kdzponti koltségvetést a koltségvetési évben
hagyja jova, a koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 15. napig.

d) A kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozataban foglalt adatokat a jegyz6
a helyi dnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetébe elkiilonitetten — €s az
Osszesitett eldiranyzatokba is — beépiti.

e) Amennyiben a helyi dnkormanyzat képviselo-testiilete a sajat koltségvetése
targyalasakor az elGterjesztésben foglalt — és a kisebbségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatdban szerepldé — Onkormdnyzati tamogatds Osszegét
modositja, a kisebbségi Oonkormanyzatnak eredeti koltségvetési hatarozatat 5
munkanapon beliil médositania kell.

f) A helyi oOnkorméanyzat képviselo-testiilete altal jovahagyott koltségvetési
rendeletben foglalt eldirdnyzatokrol — kiilonds tekintettel a helyi dnkormanyzat
altal  nyQjtott tamogatdsra — a polgarmester tajékoztatja a kisebbségi
onkormanyzat elnokét.

g) A kisebbségi Onkormanyzat koltségvetésérol az allamhaztartds részére a
polgéarmesteri hivatal pénziigyi csoportja szolgaltat informacidkat.

h) A helyi 6nkormanyzat az eredeti koltségvetési rendeletében a kisebbségi
onkormanyzat részére biztositott dnkormanyzati tamogatast év kdzben — az 1)
pontban foglaltak kivételével — nem csOkkentheti, €s felhasznaldsat nem
korlatozhatja.

1) Ha év kozben a koriilmények oly moddon valtoznak, hogy azok a helyi
onkormanyzat koltségvetésének teljesitését jelentésen veszélyeztetik, a
polgarmester potkoltségvetést terjeszthet a helyi Onkormdnyzat képviseld-
testiilete elé. Ebben az esetben is azonban a kisebbségi dnkormanyzat részére
jovahagyott tamogatds csokkentésére kizardlag a kisebbségi Oonkormanyzattal
tortént elézetes egyeztetés utan, kotelezettségvallalasai figyelembevételével
keriilhet sor. Amennyiben a kisebbségi dnkormanyzat tdmogatidsa csokken, a
kisebbségi dnkormanyzat is — 5 napon beliil — elkésziti potkoltségvetését.

7)) A helyi Onkormanyzat képviselO-testiilete a kisebbségi Onkormanyzat
koltségvetésére vonatkozdéan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.



k) A helyi onkormanyzat a kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési bevételi €s kiadasi
eldiranyzatainak megéllapitasaért, esetleges tartozasaiért felelosséggel nem
tartozik.

1) A Kisebbségi Onkormanyzat — a targyévet megeldz6 év oktdber 31. napjdig — az
Amr. 157 § alapjan kockézatelemzést készit, melyben meghatarozza a
miitkodésével kapcsolatos tevékenységi ¢és gazdalkodasi kockazatokat. A
kockézatkezelés keretében meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos
intézkedéseket és megtételilk modjat.

Hatarid:  oktober 31.

Felelds: elnok

5.) A Kisebbségi Onkormanyzat kotelessége a tervezés soran, hogy:
a) megvizsgalja a szakmai koncepciok megvalositasdhoz ¢és az Onkormanyzat
miitkodéshez rendelkezésre allo szervezeti, anyagi, személyi feltételeket, valamint azok
bovitésének, illetve sziikitésének sziikségességét, lehetdségeit;

b) eldzetesen megtervezi:

1. a szakmai prioritasokhoz, mas feladatvaltozasokhoz kapcsolodva, valamint a
tobbletteljesitményekkel elérhetd bevételek alapjan,

2. a tervezett hatékonysagnovelés (szakmai eredményesség, gazdasagossag)
kovetelményének érvényesitésével a varhato tobbletforrasok elosztasat;

¢) javaslatot dolgoz ki a kiadéasokat, illetve a bevételeket befolyasold intézkedésekre,
ideértve a jogszabalyok sziikséges modositasat is,

d.) felujitasi, felhalmozasi, beruhazasi, karbantartasi javaslatot (tervet) dolgozzon ki a
hatékony miikddés figyelembe vételével.

6.) A Kkisebbségi onkormanyzat elemi koltségvetése magaban foglalja a pénziigyminiszter
tajékoztatojaban rogzitett formaban

a) a kiadéasokat, bevételeket és tamogatdsokat kiemelt eldiranyzatokon beliil
tételenként €s szakfeladat rend szerinti tevékenységenként részletezve,

b) a koltségvetési szerv személyi juttatasainak €s 1étszamanak osszetételét,

¢) a szakfeladat rend szerinti mutatok allomanyat és értékeit.

Az elemi koltségvetés készitésének menete:

A Hivatal a Képviselo-testiilet altal meghatarozott keretszamok, tervszamok, és
iranymutatas alapjan elkésziti a kisebbségi Oonkormanyzat szdmara a koltségvetési
javaslat Osszeallitasdhoz sziikséges tUrlapokat. A kisebbségi Onkormanyzatok az
trlapokat kitoltik oly moddon, hogy az egyes tételeket tételesen alatdmasztod
dokumentumokkal indokoljdk Amr. 37.§.(e). pontja szerint, és igy késziti el
koltségvetési javaslatat.

Ezt kovetden a Hivatal feladata a kisebbségi Onkormanyzat altal elkészitett
koltségvetési javaslat Osszevetése a Képviseld-testiilet altal meghatarozott
koncepcidval, keretszdmokkal, tervszamokkal, vagyis elsddleges ellendrzést végez. /
FEUVE rendszer alapjan /



7.) A felek kolcsondsen megéllapodnak abban, hogy a PH képvisel6je jogosult az kisebbségi
onkormanyzat koltségvetési tervezésére vonatkozo iratokba betekinteni és a pénziigyi,
munkaiigyi, személyzeti illetve munkaiigyi, személyzeti iratok helyességét, valdosaggal valo
egyezOségét szamszaki, formai és tartalmi szempontbol - a kapcsolattartok altal, eldre
egyeztetett iddpontban - ellendrizni.

8.) A Kkisebbségi onkormanyzat a tervezés soran a PH részére az eldirdnyzat-
felhasznalasi tervhez koteles meghatarozni az eldiranyzatok véarhatd bevételeinek aranyaban
a teljesithetd kiadasokat, beleértve a korabbi id6szakrdl athuzodo fizetési kotelezettségeket.
A PH altal készitett eldiranyzat-felhasznalasi tervnek biztositani kell, hogy:

a) megbizhato alapja legyen a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak €s a likviditas
biztositasanak,

b) fedezetet nyujtson a rendszeres kiadasokra, a folyamatos miikodés biztositasara.

Az elbéirdnyzat-felhasznalasi tervet az elnok is aldirja és elfogadja a pénziigyi ilitemezés
lehetdségét.

IV. Az eldiranyzatok mddositasa, felhasznalasa:

1.) Ertelmezé rendelkezés:

- Eldiranyzat-médositas a megéllapitott kiadasi, bevételi, kiemelt- €s mas részeldiranyzat,
illetve koltségvetési 1étszamkeret ndovelése vagy csokkentése.

- Eléiranyzat-atcsoportositas: az allami koltségvetés végrehajtdsa soran a szerkezeti
valtozas, feladatok és az ahhoz kotddo kotelezettségek atadasaval-atvétele,

- Az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositdsa (tovabbiakban megvaltoztatasa) az adott
koltségvetési évben érvényesilld (a tovabbiakban: egyszeri) vagy a koltségvetési
eldiranyzatokba véglegesen beépiild (a tovabbiakban: tartés) modositas.

2.) A kisebbségi Onkormanyzat elndke javaslatara - hatarozatuk alapjan- az egyes
részeldirdnyzatok kozott az eldirdnyzatok atcsoportosithatdok, igy a sajat hataskorben
végrehajtott eldiranyzat-modositas esetében a megemelt rovatot €s tételt szakfeladatonként
kell a Hivatalnak k6zoIni és egyuttal meg kell nevezni az emelés fedezetét is (bevételi tobblet
vagy kiadasi eléiranyzat atcsoportositasa). A modositasokat mindkét fél folyamatosan vezesse
¢s rendszeresen,- de legaldbb negyedévente - egyeztet. Az egyeztetés tényét dokumentalni
sziikséges.

Hivatal gazdasadgi vezetdje 1is tehet javaslatot az egyes részeldiranyzatok kozotti
atcsoportositadsra, amennyiben az eldiranyzatok alakuldsa vagy a gazdalkodas indokolja,
természetesen ezt a kisebbségi dnkormanyzatnak hatarozatba kell foglalnia. Az eléiranyzatokat
részletesen és folyamatosan kell, hogy vezesse a Hivatal gazdasagi szervezeti egységének,
melyrél folyamatosan (havonta) tdjékoztatast kell, hogy adjon a kisebbségi onkormanyzat
részére.

3.) A megéllapodas szerint a Polgarmesteri Hivatal koteles vezetni a Kisebbségi
onkormanyzat eldirdnyzatait meghatadrozott modon ¢€s tartalommal.

4.) Az eldiranyzatok modositasaval és valtoztatasaval kapcsolatos kotelezd egyeztetési
idépontok:



a) az . pénzigyi negyedévi gazdalkodassal Osszefiiggd, az eredeti eldiranyzat
valtoztatasra irdnyuld dontés alapjan, az eldirdnyzat valtoztatast a targyév
aprilis 10.

b) a II. pénziigyi negyedévi gazdalkodéassal Osszefliggd, az adott eldiranyzat
valtoztatasra iranyuld dontés alapjan, az eldiranyzat valtoztatast a targyév julius 10.

c) a III. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal Osszefliggd, az adott eldirdnyzat
valtoztatasra iranyuld dontés alapjan, az eldiranyzat valtoztatast a targyév november
10.

d) a IV. pénziigyi negyedévi gazdilkodassal 0Osszefliggd, az adott eldiranyzat
valtoztatasra iranyuldo dontés alapjan, az eldiranyzat valtoztatast, a targyévet
kovetd év januar 10.

A Polgarmesterei Hivatal részérdl a kapcsolattartd: Pénziigyi Csoportvezetd
A kisebbségi dnkormanyzat részerdl: az elndk

V. Az eléiranyzat felhasznalasa:

1.) A kisebbségi Onkormanyzat — figyelemmel valamennyi kotelezettségvallaldsara —
kizardlagosan helytallni tartozik azért, ha nem képes illetve nem tudja idéardnyosan
finanszirozni a targyévi dologi (miikodési) kiadasokat.

2.) Az eldiranyzatok készpénzben torténo felhasznalasa:
a.) Az kisebbségi Onkormanyzat altal kijelolt személyek az PH Pénzkezelési
Szabalyzataban rogzitett médon €s mértékben (kiilondsen az elszamolasra valod
tekintettel) készpénzt vehetnek fel. A felvett készpénzzel kapcsolatos elszamolas
részletes eljarasat és mértékét valamint a nyilvantartasi-elszdmolasi kotelezettségét
az PH altal készitett és a kisebbségi Onkormanyzatra is kiterjesztett Pénzkezelési
Szabalyzat rogziti.
Amennyiben a beszerzés készpénzzel torténik, a készpénz-igény bejelentése a vasarlas
napjat megel6z6 1 munkanap, illetve nagyobb (150.000.- Ft felett) készpénz-igény
esetén 2 munkanap. A készpénz kezelésére, tarolasara, szallitasara, és az 6sszefliggd
nyilvantartasok vezetésére, bizonylatolasra, vonatkozo - a Pénzkezelési Szabalyzatban
leirt — feltételeket, szabalyokat a koteles betartani.

b.) Készpénz felvétel igényelhetd:

A készlet- ¢és kis értekli eszk6z beszerzésekre, a kikiildetési, reprezentacios
kiadasokra, tovabbd egyes kisOsszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd
teljesitésére.

3.) A kisebbségi onkormanyzat bankszamla, - és készpénzforgalmanak bonyolitasa:
a.) A felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a kisebbségi onkorményzat
bankszamla forgalmat a OTP-nél megnyitott koltségvetési elszdmolasi szdmldjan
keresztiil bonyolitja le.



b) A felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a kisebbségi Onkormanyzat
készpénz forgalmat a PH irod4jaban I€vé ellatmanybol bonyolitja.

c.) A felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy az elszamolasi kotelezettséggel
terhelt, eseti eldleg felvételének eljarasi rendjét (felvétel, elszamolas, nyilvantartas,
dokumentélds) a PH altal készitett €s az a Kisebbségi Onkormanyzatra is kiterjesztett
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat rogziti.

d.) A felek rogzitik, hogy a kisebbségi dnkormanyzat altal hasznalt szigora szdmadas
ald vont bizonylatok korét (kiilondsen szamla, jegy stb.), annak hasznalatat és
elszamolasat a PH jeloli ki.

4. A kisebbségi onkormanyzatok torzsadatinak vezetését a Magyar Allamkincstarnal a PH
gazdasagi szervezet koteles végezni.
5. A kisebbségi dnkormanyzat éves adobevallasat a PH gazdasagi szervezet végzi.

VI. A Kkisebbségi 6nkormanyzat tulajdonaban, hasznalatban 1évé ingo és ingatlan vagyon
iizemeltetése, fenntartasa, miikodtetése, a vagyon hasznalata, hasznositiasa:

A kisebbségi Onkormdnyzat koteles a rabizott 4allami vagyonnal rendeltetésszeriien
gazdalkodni, annak allagat, értékét megdrizni, védeni, lehetdség szerint a vagyon értékét
novelni.

Mivel a kisebbségi dnkormanyzat 6nallo épiilettel nem rendelkezik, gytiléseiket a hivatal erre
kijelolt helységében tartjak, mindennemii feljitasi és karbantartdsi, leltdrozasi feladat a
Hivatalra harul, természetesen rendeltetésszerti hasznalat esetében.

VII. Kotelezettségvallalas rendje:
1.) A kotelezettségvallalas részletes eljardsi szabalyait a PH altal készitett és a kisebbségi
onkormanyzatra is kiterjesztett Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza

2.) A kisebbségi onkormanyzat nevében a feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési
vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) a PH
vezetdje (illetve az altala kijelolt személy) ellenjegyzését kovetéen az kisebbségi
onkormanyzat elndke vagy az altala (irasban) a Kotelezettségvallaldsi Szabalyzatban irasban
felhatalmazott személy (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo) jogosult.

3.) Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallaldas a gazdasdgi eseményenként 100 000
forintot el nem ¢érd kifizetések, valamint a cséd-, felszdmolasi és végelszamolasi eljarashoz
kapcsolddo birdsagi regisztracios dijak kifizetése esetében. Ennek rendjét €s nyilvantartasi
formajat az PH altal készitett ¢és a kisebbségi Onkormanyzatra is kiterjesztett
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat rogziti.

A targyévi eldiranyzat terhére akkor vallalhatd kotelezettség, ha a pénziigyi teljesités a
targyévet kovetd €v januar 31.-ig megtorténik.

4.) A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi tervét — figyelembe véve az
kisebbségi dnkormanyzat részére jovahagyott koltségvetési kiadasokat is — a PH késziti el.

5.) Az ellenjegyzés részletes szabalyait a PH altal készitett és a kisebbségi 6nkormanyzatara
is  kiterjesztett = Kotelezettségvallalasi  Szabalyzat  tartalmazza. Amennyiben a
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kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban rogzitett feltételeknek, akkor az
ellenjegyzd irasban tajékoztatja az elnokot.

7.) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a szerzddes,
megrendelés, megallapodas teljesitését, illetve végrehajthatosagat mely feladat az elndk
hataskore.

8.) Az elndk altal készitett szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesités feladatat a PH
latja a kiadott ¢€s az kisebbségi Onkormdnyzatra is kiterjesztett Kotelezettségvallaldsi
Szabalyzat szerint.

9.) Az utalvany ellenjegyzésére a PH vezetOje illetdleg az altala irasban kijelolt személy

jogosult. PH Aaltal készitett ¢és a kisebbségi Onkormdanyzatra is kiterjesztett
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

VIII. A beszamolasi Kotelezettsége teljesitése, a beszamolo jovahagyasa:

1.) A PH, mint 6nalloan mikodoé és gazdalkodo koltségvetési szerv késziti el — teljes kortien,
hataridére — a kisebbségi Onkormanyzatra vonatkozd beszamolot valamennyi, a kiilon
pénziigyi jogszabalyokban (Aht., Amr., Vhr.) meghatarozott mellékleteivel egytitt.

4.) A PH kotelezettséget vallal arra, hogy a targyévet kovetd év februdr 28. napjaig elokésziti
a kisebbségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli beszdmoldjat a mindenkor hatalyos
pénziigyi-szamviteli jogszabalyok altal meghatéarozott részletezettséggel, illetve tartalommal.

5.) A felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az elnok illetve az altala kijelolt személy
jogosultak a targyévi gazdalkodésardl szold beszamold pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi,
részeérdl részletes informaciot kérni illetve a kapcsolattartok altal, elore egyeztetett iddpontban
- ellendrizni.

IX. A Kkisebbségi onkormanyzat feladat-és hataskorébe tartozé analitikus
nyilvantartasok vezetése, illetve adatszolgaltatas:

1.) A felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a szamvitel részét képezd analitikus
nyilvantartasi rendszer valamennyi teriiletét a PH, mint a gazdéalkodasért felelds
munkaszervezet teljes kortien, egyedileg €s 6sszevontan is kialakitja.

2.) Elélegekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:

2.1.) A felek kolcsondsen nyugtdzzak ¢és rogzitik, hogy a PH, mint 6nall6 gazdéalkodasi
szervezettel rendelkezd folyamatosan, naprakészen vezeti az elndk altal engedélyezettek
részére kiadott eldlegeket. Az eldlegek kiadasanak ¢€s nyilvantartasanak vezetését,
adattartamat a PH altal kiadott és a kisebbségi dnkormanyzatra is kiterjesztett Pénzkezelési
Szabalyzatban rogzitettek szerint kell végezni.
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6.) A fiiggo- atfuto tételekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:
a.) A felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az an. figgd- atfutd tételekkel
kapcsolatos nyilvantartas pontos és folyamatos vezetése az PH kizarolagos feladata.

b.) A PH kotelezettséget vallal arra, hogy az Kisebbségi 0Onkormanyzat
beszamoldjanak rendezett értékelése érdekében a fliggd- atfutd tételeket minden
pénziigyi évben a Leltdrozasi Szabalyzatban régzitett modon és idOben teljes kortien
leltdrozza €s az egyenleg tartalmat részletesen bemutatja.

c.) A PH vezetdje — az un. vitatott kovetelés allomany illetve kotelezettség allomany
rendezése esetén, - kotelezi magat arra, hogy a kovetelésallomany ¢és
kotelezettségallomany mieldbbi szakszerli rendezése érdekében, az eldlegek
rendezésére vonatkozo eljarasi rend szerint jar el, a sziikséges intézkedéseket
megteszi.

X. Egyiittmiikodés, informacidszolgaltatas:

1.) Az informéci6 aramoltatds mindkét fél érdeke ¢és feladata, igy a gazdalkodassal
kapcsolatos informacid elmaradasa esetén a PH vezetdje irasban felszélitja az elndkot a
hianyos informacié és adatszolgaltatassal kapcsolatos kdvetkezményekre.

2.) A felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a megallapodasban rogzitett informaciok
gyors €s naprakész aramoltatasa, illetve az an. tervezés, gazdalkodas, beszdmolas teriiletein
jelentkezd feladatok egységes megoldasa érdekében az PH vezetdje az Kisebbségi
onkormanyzat részére az alabbi idépontok szerint szakmai egyeztetést biztosit.

a.) koltségvetési koncepcio-készités, koltségvetés tervezes,
/A targyévi koltségvetés tervezésével kapcsolatban az Onkormanyzat és a
jogszabalyokban rogzitett idoépontok szerint a targyévet megeldzé ¢év
szeptembertdl folyamatos./

b.) negyedéves adatszolgaltatas (eldirdnyzat felhasznalés, eldirdnyzat modositas)
/A targyévi eldiranyzatok alakulasarol az PH altal rogzitett eldiranyzatok
egyeztetése
L: Aprilis 10.
IL.: Julius 10.
II.:  Oktodber 10.
IV.:  December 15.
V.. Januar 20. (el6z6 évi zard allomany)

a.) Az PH altal készitett és az Kisebbségi 6nkormanyzatra is Kiterjesztett szabalyzatok:
1.) Szamviteli Politika, Szamlarend

2.) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

3.) Ertékelési Szabalyzat

4.) Pénzkezelési Szabalyzat

5.) Bizonylati Szabalyzat

6.) Gazdalkodassal kapcsolatos Ugyrend
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7.) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés ¢és érvényesités rendjére vonatkozo
Szabalyzat.

8.) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének rendjérdl szolo szabalyzat.

9.) FEUVE keretében a Kisebbségi onkorményzatra kiterjesztett Ellendrzési nyomvonalak.
10.) Onkoltség szamitasi Szabalyzat

11.) Onkormanyzat altal jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat

A szabdlyzatok megismerési zaradéka az egyiittmiikodési megallapodas részét képezi

Vegves-Zaro rendelkezések:

1.) A kisebbségi Onkormanyzat atalakitdsa vagy megsziintetése esetén az esedékes
valtozds soran alkalmazott jogszabdlyok (hatéas-feladat-felels6ségi korok) az
iranyadok, illetve a mogottes jogszabalyok.

2.) E megallapodas k6z6s megegyezéssel modosithatd, barmely fél kezdeményezésére.

Ezen megallapodast Rackeve Varos Szerb Kisebbségi Onkorményzat 1/2011.
(I.14.)hatarozataval, Rackeve Varos Onkormanyzata 19/2011. (I.21.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

Rackeve, 2011. januar 24.

Rackeve Varos Onkorményzat Szerb Kisebbségi Onkormanyzat
Képviseli: Szadai Jozsef Polgarmester Képviseli: Vég Balintné elnok
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